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CHUONGI: QUY BINH CHUNG

Piéu 1.

1.

Diéu 2.

Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché Quan tri Céng ty ap dung cho Céng ty C6 phan Tap doan DAau tw Dja é¢c No Va.

Quy ché nay duoc xay dwng theo quy dinh cla:

- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014 (‘Luat Doanh
nghiép”) va cac van ban hwdng dan;

- Luat Chirng khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 va Luat Stra dbi, B6
sung mot s6 didu cla Luat Chirng khoan s6 62/2010/QH12 ngay 24 thang 11 ndm
2010 (“Luat Chirng khoan”) va céc véan ban hwéng dan;

- Diéu Ié td chirc va hoat ddng clia Cong ty C& phan Tap doan Pau tw Dia 6¢c No Va
Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tac co ban vé Quan trj Cong ty dé bao vé quyén va Ioi
ich hop phap clia cb dong, thiét 1ap nhitng chuan muwc v& hanh vi, dao dirc nghé nghiép cla
cac Thanh vien Hoi ddng Quan tri, Ban Tdng Giam déc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép
clia Cong ty.

Quy ché nay cling 1a co s& dé danh gia viéc thyc hién Quan trj Coéng ty ctia Cong ty

C4 phan Tap doan Dau tw Pia 6¢c No Va.

Trwong hop cé sw mau thudn gitka quy dinh cla phap luat va Quy ché nay hodc van ban
khac ctia Céng ty thi thie hién theo ding quy dinh cla phap luat.

Giai thich thuat ngiv

Nhirng tr nglt dwéi day dwoc hiéu nhu sau:

a.  “Quan tri Cong ty”: la hé théng cac nguyén tac, bao gom:

- Tuan tha quy dinh hién hanh cta phap luat va Diéu l& Cong ty;
- Dam bdo co cau quan tri hop ly;
Dam bao hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng Quan tri;
- Dam bao quyén loi hop phap clia cb dong va nhitng ngudi co lién quan;
Dam bao dbi xtr cong bang gitra cac cbd déng;
- Dam bao vai tro, trach nhiém clia nhitng ngwdi cé quyén loi lien quan dén Cong ty;
- Cobng khai minh bach trong hoat déng ctia Cong ty;

b. “Céng ty”: 1a Céng ty C& phan Tap doan Dau tw Bja 6c No Va co tru s& 313B - 315
Nam Ky Kh&i Nghta, Phwéong 7, Quén 3, TP HCM;

c.  “Hoéi ddng Quan tri (“HDPQT”): 1a co quan quan ly Coéng ty, c6 toan quyén nhan danh
cong ty d& quyét dinh, thie hién cac quyén va nghia vu clia Cong ty khéng thudc tham
quyén clia Pai hoi déng cb doéng (“BHDCD");

d. “Ban Téng Giam déc (“BTGD”): bao gdm Tdng Giam déc (“TGD”) va cac Pho Téng
Giam dbc (“PTGD”) clia Cong ty;

e. “Cddéng lén”; 1a cd dong s& hivu truc tiép hodc gian tiép tir ndm phan tram (5%) tré 1én
s6 ¢ phan co quyén biéu quyét clia Cong ty;

f.  “Ban Kiém toan néi bo (“BKTNB"): 1a Ban gitp viéc cho HDQT, do HDQT thanh lap va
triee thuéc HPQT theo quy dinh tai Diém b, Khoan 1 Diéu 134 ctia Luat Doanh nghiép;

g. "Nguoi didu hanh doanh nghiép": bao gébm Téng Giam dbc, Pho Tong giam déc, Ké
toan trudng (“KTT”) va cac chirc danh Quan ly khac trong Cong ty duwoc HDQT bd

nhiém;
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2.

h.  “Nguwoi co lién quan”: 1a ca nhan ho&c té chire dwoc quy dinh trong Khoan 17 Diéu 4
clia Luat Doanh nghiép va Khoan 34 Diéu 6 clia Luat Chirng khoan;

i.  “Ngudinoi bd”: 1a cac ca nhan dwoc dinh nghia theo Khoan 5 Piéu 2 Théng tw 155;

j. “Thanh vién HDQT khéng diéu hanh”: |a Thanh vién HDQT khéng phai la Ngudi diéu
hanh doanh nghiép ctia Cong ty;

k. “Thanh vién HDQT déc Iap”: 1a Thanh vien HDQT dap ng céc diéu kién theo quy dinh
clia Khodn 2 Diéu 151 cla Luat Doanh nghiép va Khoan 3 Diéu 2 ctia Thong tw 121.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sé diéu khodn hodc vén ban phap luat

sé& bao gdm ca nhirng stva dbi bd sung hodc van ban thay thé cac vén ban do.

CHUONG Il: cO DONG VA PAI HOI PONG cO PONG

Piéu 3.

1.

Piéu 4.

Quyén cua cd dong

Cb déng c6 day da cac quyén va nghia vu theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, cac van

ban phap luat cé lién quan va Diéu |& Cong ty, d&c biét la:

a. Quyén tw do chuyén nhuong cb phan da dwoc thanh toan day da va dwoc ghi trong s
cb déng cla Céng ty, trlr mét sb trwedng hop bi han ché chuyén nhuwong theo quy dinh
clia phap luat, Diéu 1& Céng ty va quyét dinh cliia DPHDCBD;

b. Quyén dwoc d6i xir cong béng: M&i cd phan clia cung mét loai déu tao cho cb dong s&
htbu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truwdng hop Céng ty c6 céac loai cd
phan wu dai, cac quyén va nghia vu gan lién v&i cac loai cd phan wu dai phai dwoc
DHBCPD théng qua va cong bd day di cho cb déng;

c. Quyén dwoc tiép can day da thong tin dinh ky va bat thuong vé hoat déng clia Céng ty
do Céng ty céng b theo quy dinh clia phap luét;

d. Quyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop BPHDCPD va thwc hién quyén biéu quyét
trwe tiép hodc thong qua dai dién dwoc Gy quyén hodc thuc hién bé phiéu tir xa;

e. Quyén dwoc wu tién mua cb phan méi chao ban twong trng véi ty 1& s& hiru cb phan
trong Céng ty.

C& ddng c6 quyén bao vé cac quyén lgi hop phap cla minh. Trong trudng hop Nghj quyét

ctia PHPCPD, HPQT vi pham phap luat hodc Diéu lé Cong ty, cb déng c6 quyén dé nghj hly
mét phan (hodc toan bo) cac quyét dinh dé theo trinh tw, thi tuc phap luat quy dinh. Trwong
hop cac quyét dinh vi pham phap luat néu trén gay tén hai téi Céng ty, HDQT, BTGD phai
bdi thwerng cho Coéng ty theo trach nhiém ctia minh. Cb déng c6 quyén yéu cau Coéng ty boi

thwong quy dinh cta phap luat.

Trach nhiém cua cé dong Ién

Cb dong Ién cé nghia vu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va cac quy dinh phap luat khac co

lién quan, ngoai ra phai dam bao tuan thl cac nghia vy sau:

1.

Piéu 5.

Cb dong Ion khéng duwoc loi dung wu thé clia minh gay tdn hai dén cac quyén, lgi ich cla
Cong ty va clia cac cb déng khac.

C6 déng |&n cé nghta vu cong bd théng tin theo quy dinh clia phap luét.

Cudc hop Dai hdi ddng cd dong thweng nién va bat thwong
Cong ty thuwe hién cong b thong tin trén Website Cong ty vé trinh tw, thi tuc triéu tap va biéu
quyét tai PHDCD theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan va
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Diéu 1& Cang ty, gdbm céac ndi dung chinh sau:

Théng bao vé viec chdt danh sach cb déng co quyén tham du hop DHDCD;
Théng bao triéu tap DPHDCD;

Céch thirc dang ky tham dy DPHDCD,;

Céch thire bd phiéu, kiém phiéu va théng bao két qua kiém phiéu;

Céach thire biéu quyét, thong bao két qua biéu quyét;

Cach thtrc phan dbi quyét dinh clia DPHDCD;

Lap bién ban hop BPHBCD;

Théng bao quyét dinh DPHDCD ra cong chung;

-0 o0 T oo

> @

i.  Céac van dé khac.

Coéng ty phai cong bd théng tin vé viéc lap danh sach cd dong c6 quyén tham dw hop

DPHDCDH tdi thiéu hai mwoi (20) ngay trwdc ngay dang ky cudi cung.

Théng bao hop PHPCH duwoc gl cho tat ca cac cb dong, déng thoi cong bé trén phuong

tién thong tin cia Uy ban chirng khoan Nha nuédc, S& Giao dich chirng khoan Thanh phé Ho

Chi Minh va trén Website clia Céng ty. Théng bao hop DHDCD phai dwoc gii it nhat muoi

(10) ngay trwdc ngay hop DHDCD (tinh tir ngay ma théng béao dwoc gri hodc chuyén di mot

cach hop 1&, dwoc trd cwdc phi hodc dwgc bé vao hom thuw).

Chuwong trinh hop PHDCB, cac tai liéu lién quan dén cac vén dé sé dwoc biéu quyét tai

PHDCH dwoc giri cho cac cd déng hodc/va dang trén Website clia Cong ty. Trong trwong

hop tai liéu khong dwoc glvi kém théng bao hop DPHDCD, théng bao moi hop phai néu ré dia

chi Website d& cac cd déng co thé tiép can.

Cach thtre dang ky tham dy PHDCD:

41  Cb déng cb thé xac nhan viéc tham dy DHDCD theo cach thirc sau: Gl Gidy xac
nhan tham dy PHDCD (theo mau dinh kém trong Théng bao m&i hop hodc trén
Website clia Cong ty) théng qua cac hinh thiec thw dién t hodc thw glri qua buru dién
trong th&i han dwoc néu tai Théng bao moi hop DHDCD;

42  Néu cd déng khong thé tham dy DHDCD thi c6 thé Gy quyén cho dai dién cda minh
tham duw. Viéc Gy quyén cho ngwoi dai dién tham dw cuéc hop DHDCD phai lap thanh
van ban theo mau cla Céng ty dang trén Website ctia Cong ty hodc dwoc dinh kem
thdng bao maoi hop;

43  Nguwoi dwoc Gy quyén dy hop DHBCD phai ndp van ban Gy quyén (ban géc) cho
Cong ty trvde khi vao phong hop;

4.4  Trwdc khi khai mac cudc hop, Céng ty phai tién hanh tha tuc d&ng ky c¢b déng va phai
thwe hién thi tuc dang ky ¢b déng cho dén khi cac ¢d dong c6 quyén du hop c6 mét
dang ky hét;

45 CB& dong dén tham dy PHDCD muodn co quyén d&ng ky ngay va sau do co quyén
tham gia va bidu quyét tai DHDCB. ChU toa khéng c6 trach nhiém dirng cudc hop dé
cho cd déng dén mudn dang ky va hiéu lyc cla cac dot biéu quyét da tién hanh trudce
khi cb ddng dén muodn tham dy khéng bj anh hwéng.

Cé dong dwoc coi la tham dy va bidu quyét tai cude hop tai Pai hoi Dong cb déng
thudc mat trong cac trwong hop sau: (i) Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
(ii) Gy quyén cho mot ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop; (iii) tham dw va
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bidu quyét thong qua hodi nghi tric tuyén, bd phiéu dién ti hodc hinh thirc dién to
khac; (iv) g&i phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua géi thuw, fax, thu dién ti.

Cach thtre biéu quyét, thong bao két qua biéu quyét:

5.1 Khitién hanh dang ky cd dong, Cong ty cap cho tirng dai biéu mot thé biéu quyét. Tat
ca dai bidu da lam thd tuc dang ky tham dy dwoc quyén tham gia phéat biéu y kién va
biéu quyét cac van dé trong ndi dung chwong trinh PHDCBD;

5.2  Céach thirc bidu quyét: Khi biéu quyét théng qua néi dung cac van dé lién quan, dai
bidu tham dw DHDCD tién hanh biéu quyét bing cach chon phwong an biéu quyét
trong phiéu bidu quyét. Cong ty co thé st dung cac chwong trinh, phan mém may
tinh, dich vu céng nghé théng tin trong viéc biéu quyét dé tao thuan loi cho cb dong;

5.3  Cach thirc kiém phiéu biéu quyét: Sau khi cd déng da biéu quyét xong tat ca cac van
d& can théng qua tai PHDCD, ban kiém phiéu tién hanh thu lai tat ca phiéu biéu quyét
va tién hanh kiém phiéu;

5.4  Thoéng bao két qua biéu quyét: Két qua biéu quyét tirng van dé lam viéc cia DHDBCD
dwoc Chu toa (hodc nguwdi dwoc Chu toa chi dinh) théng béo trwdc khi bé mac
DHDCD;

5,5  Viéc biéu quyét bau Thanh vién HDQT, Céng ty dwoc thiwe hién theo phwong thirc
bau ddn phiéu v&i nguyén tac thie hién nhw sau:

M&i cb dong co tdng sé phiéu bidu quyét twong (rng v&i téng sb ¢ phan s& hiru nhéan
v&i sé Thanh vién dwoc bau clia HDQT. C& déng c6 quyén don hét tng sé phiéu bau
ctia minh cho mét (1) hodc moét sb tng clv vién;

Ngui trang ¢ Thanh vien HDQT dwoc xéc dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xuong
thap, bat dau tir ng cl vién co sb phiéu bau cao nhat cho dén khi di s6 Thanh vien
can bau. Trudng hop cé tir hai (2) @ng ¢l vién tré 1én dat cuing sé phiéu bau nhuw
nhau cho Thanh vién can bau cudi cung, PHDCD sé tién hanh bau tiép trong sé cac
trng clr vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hodc quyét dinh Iwa chon theo tiéu chi quy
dinh tai Quy ché Bau ct (néu co).

HDQT ho#c ngudi triéu tap DPHDCD sdp xép chwong trinh nghi sw, bé tri dia diém va thoi

gian hop Iy d& thao luan va biéu quyét tirng véan dé trong chuong trinh hop BHDCD.

Cong ty co thé sk dung cac chwong trinh, phan mém may tinh, dich vu cong nghé théng tin

hién dai trong viéc bidu quyét dé& cd dong co thé tham gia vao cac cudc hop BHDCD moét

cach tét nhat, bao gdm huwéng dan cd déng bd phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop

DHDCDH truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién t& khac phu hop quy dinh phap

luat.

Hang nam Céng ty phai tb chirc hop DHBCD thwdng nién theo quy dinh ctia Luat Doanh

nghiép. Viéc hop DHDCD thuong nién khong dwoc td chirc dudi hinh thirc 18y y kién cb

déng béng van ban. Trong tredng hop Bao céo kiém toan Bao céo tai chinh nam ctia Coéng
ty c6 cac khoan ngoai triv trong yéu, Cong ty c6 thé moi dai dién cong ty kiém toan doc lap
dw hop DPHBCD thwéng nién.

Trv treong hop phap luat va diéu I& cong ty co quy dinh khac, viéc té chuc lay y kién co

dong bang van ban dé théng qua quyét dinh cia DPHBCD dwoc thuc hién theo hinh thirc

cong ty trwc tiép thie hién va/hodc st dung dich vu bd phiéu dién t& cta Trung Tam Lwu Ky

Chirng Khoan (‘'VSD").
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Piéu 6.
1.

Piéu 7.

Trinh tw va tha tuc 14y ¥ kién c& déng béng van ban theo hinh thirc st dung dich vy bd phiéu
dién tlr ctia VSD sé& duwoc thwe hién theo dung quy dinh cta VSD.
Tham quyén va thé thirc 1y y kién cd dong bang van ban do Céng ty trirc tiép thuc hién
dwoc thwe hién theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va quy dinh cla phap luat doanh nghiép.
Ghi va lap Bién ban hop Dai hoi déng cd doéng
Thu ky chju trach nhiém ghi toan bo di&n bién DPHDCD, dw thao Nghj quyét ctia DHDCD, lap
Bién ban hop PHDCD. Dy thdo Nghi quyét va Bién ban hop phai dwoc DHDCD thong qua
trwde khi bé& mac.
Chu toa va Thuw ky lién d&i chiju trach nhiém vé tinh chinh xac va trung thwc cla Bién ban hop.
Bién ban hop DPHDCD, danh sach ¢b déng dang ky tham dy hop, van ban Gy quyén tham dy,
Bien ban kiém phiéu, toan van Nghi quyét théng qua tai PHDCD va céc tai liéu g&i kem thong
bao moi hop phai duwgc lwu gilr tai Van phong Cong ty.
Bién ban, Nghj quyét DHDPCD phai dwoc cong b trén Website ctia Cong ty trong thdi han hai
muwoi bbn (24) giv. Bién ban hop phai dwoc cong bé trén trang thong tin dién t& cia Cong ty
trong thdi han hai mwoi bdn (24) gie hodc gt cho tat c& cac cb dong trong vong mudi 1dm
(15) ngay sau khi cudc hop DPHDCP két thuc.

B4o cao hoat dong ctia Hoi ddng Quan trj tai Pai hoi ddng cd déng thwong nién
B4o cao hoat dong clia HDQT trinh DPHDCDH thudng nién phai tuan theo theo quy dinh clta
Luat Doanh nghiép, Diéu |& Cong ty va phai da@m bao tbi thiéu co cac néi dung:

- Panh gia tinh hinh hoat déng ctia Céng ty trong nam tai chinh;

- Hoat ddng, thii lao va chi phi hoat dong va lgi ich khac cia HDQT va tirng Thanh vién

HBQT;

- Téng két cac cudc hop cia HDQT va cac quyét dinh cia HDQT;

- K&t qua danh gia clia Thanh vién doc lap HDQT vé hoat dong ctia HDQT (néu co);

- Hoat dong clia BKTNB va céac Tiéu ban khac ctia HDQT;

- Két qua giam sat déi vdi hoat dong clia BTGD;

- Két qua giam sat d6i vai cac Ngwei diéu hanh doanh nghiép khac;

- Cac ké hoach trong twong lai.

CHUWONG Ill: THANH VIEN HOI PONG QUAN TR| VA HOI BPONG QUAN TR

Piéu 8.
1.

Ung civ, dé ctv Thanh vién Hoi déng Quan tri
Théng tin lién quan dén cac ng vien HPQT (trong trwong hop da xac dinh duoc trude cac
(hng vién) dwoc dwa vao tai liéu hop DHDCD va cong bé tdi thibu muwei (10) ngay trwde ngay
khai mac hop DHDCD trén trang théng tin dién t& clia Cong ty d& cé déng co thé tim hiéu ve
cac (*ng vién nay triedc khi bd phiéu. Théng tin lién quan dén cac (ng vién HDQT duwoc cong
bé t6i thiéu bao gébm:

- Ho tén, ngay thang nam sinh;

- Trinh d6 hoc van:;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Qua trinh céng tac;

- Tén cac cobng ty ma trng vién dang nam gitr chirc vu Thanh vién HPQT va cac chirc

danh Quan ly khac;

Trang 5/13



QUY CHE QUAN TR] CONG TY NRZ VA

L AN

CONG TY CO PHAN TAP DOAN DAU TU BIA OC NO VA s

Piéu 9.

Piéu 10.
1.

Piéu 11.

- Béo cdo danh gia vé sy déng gép clia rng vién cho Céng ty, trong trwéng hop (ng
vién do6 hién dang la thanh vién HDQT cula Céng ty;

- Cac lgi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty (néu co);

- Ho vatén cla cb déng hodc nhdém cb doéng deé clv (ng vién dé (néu co);

- Céc théng tin khac (néu co).

Céc rng vién HPQT phai cam két béng van ban vé tinh trung thwe, chinh xac va hop Iy cla

céac théng tin ca nhan dwoc cong bd va thwe hién nhiém vu clia Thanh vién HDQT mét cach

trung thwe, trung thanh, can trong va vi loi ich cao nhét clia Céng ty néu dwoc bau lam

Thanh vién HPQT.

Cong ty phai ddm bao cb déng cé thé tiép can thong tin vé cac cong ty ma (ng vién dang

ném gir chtrc vu Thanh vién HDQT, cac chirc danh quén ly khac va céc loi ich c6 lién quan

t&i Cong ty clia trng vién HDQT (néu co).

Cac cb déng ndm gitr cd phan co quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (6)

thang tinh dén thoi diém chét danh sach cd dong dw hop ¢ quyén gop sé quyén biéu quyét

dé dé clr cac tng vien HPQT. Viéc dé cv ¢ng vien HPQT ma cac ¢ déng sau khi gop sb

quyén biéu quyét cé quyén dé clr phai tuan thi cac quy dinh cla phéap luat, Diéu 1& Cong ty.

Truwdng hop sb lwong cac ng vien HDQT théng qua dé clr va (ng cl van khong da sb

lweng can thiét, HDQT c6 thé dé& ct thém trng vién. Co ché HPQT dwong nhiém dé c (ng

vien HPQT dwoc cong bd rd rang va dwoc DPHDPCP théng qua trwéc khi tién hanh dé clr.

Cong ty quy dinh va hwéng dan cu thé cho cb déng viéc bd phiéu bau Thanh vién HDQT

theo phwong thirc bau dén phiéu.

Tw cach Thanh vién Hoi déng Quan tri

Thanh vién HDQT la nhi*ng ngwdi khéng thudc ddi twong ma phap luat va Diéu lé Céng ty
cdm lam Thanh viéen HDQT. Thanh vién HDQT c6 thé khéng phai la cb déng ctia Cong ty.
P& dam bao co6 s tach biét gitra vai trd giam sat va diéu hanh Céng ty, Thanh vién HDQT
han ché ndm git» chrc vu kiém nhiém trong bd may diéu hanh cla Céng ty.

Thanh vién HDQT cla Céng ty khéng dwoc dbng thoi 1a Thanh vien HDQT trén nam (5)
cong ty khac, trir trwdng hop 1a Thanh viéen HDQT clia cac cong ty con, cong ty lién két clia
Cong ty trong cung Tap doan Novaland hodc cac cong ty hoat ddng theo nhém coéng ty, bao
gdm céng ty me - cong ty con, tap doan kinh té.

Chu tich HPQT khéng dwoc kiem nhiém chirc danh TGDB, tri» khi viéc kiém nhiém nay dwoc
phé chuan tai PHDCP thwéng nién.

Thanh phén Héi ddng Quan tri

Cong ty phai c6 it nhat ndm (5) Thanh vien HDQT va téi da mwdi mot (11) Thanh vién
HDQT. Co ciu ciia HPQT can dam bao sw can déi gitba cac Thanh vién co6 kién thirc va
kinh nghiém vé phap luat, tai chinh, Iinh virc hoat déng kinh doanh clia Céng ty.

Tdng s6 Thanh vién HDQT ddc lap phai chiém it nhat mét phan ba (1/3) téng s6 Thanh vién
HBQT.

Quyén ctia Thanh vién Hoi ddng Quan tri

Thanh vién HPQT c6 day di cac quyén theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, cac van ban
phap luat lien quan va Diéu lé Cong ty, dac biét la quyén dwoc cung cép cac thong tin, tai

liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Céng ty va cac don vj trong Cong ty.
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Diéu 12. Trach nhiém va nghia vu ctia Thanh vién Hoi ddng Quan tri

1. Thanh vién HDQT phai tuan thd day da trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cla Luat
Doanh nghiép va cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién HDQT cé trach nhiém thwe hién cac nhiém vu clia minh moét cach trung thie,
can trong vi quyén loi téi cao clia cb déng va Cong ty.

3. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém tham dw day di cac cudc hop clia HDQT va cé y kién ré
rang vé cac van dé dwoc dwa ra thao luan.

4, Céac Thanh vién HPQT va nhitng Nguwoi co lién quan khi thue hién giao dich cd phan cla
Cong ty phai bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng khoan Thanh
phé HO Chi Minh va thuwc hién cong bd théng tin vé viéc giao dich nay theo quy dinh cia
phap luat.

5. Cobng ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cac Thanh vién HDQT sau khi c6 sw chap
thuan ctia PHDCH. Bo hiém nay khéng bao gdm bao hiém cho nhitng trach nhiém cla
Thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu lé Cong ty.

Diéu 13. Trach nhiém va nghia vu cia Hoi ddng Quan tri

1. HDQT phai tuan th( day dd trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép,
cac van ban phap luat lién quan va Diéu lé Céng ty.

2. HDQT chiju trach nhiém trwédc cac cb dong vé hoat déng clia Cong ty.

HDQT chju trach nhiém dam bao hoat déng clia Cong ty tuan tha cac quy dinh cla phap
luat, Bidu 1& va cac quy dinh ndi bd clia Cong ty, d6i xt binh dang dbi véi tat ca cd dong va
tén trong loi ich clia ngudi co quyén loi lién quan dén Cong ty.

4.  HPQT xay dung cac quy dinh v& trinh tw, tha tuc d& cl, ¢’ng cl, bau, mién nhiém, bai nhiém
Thanh vién HPQT va trinh tw, tha tuc t& chirc hop HDQT gdm cac ndi dung chid yéu sau:

a. Trinh tw va tha tuc dé ct, rng ct¥, bau, mién nhiém va b&i nhiém Thanh vién HDQT:
- Tiéu chudn Thanh viéen HPQT;
- Cach thirc d& clr ngwdi va trng ¢l vao vj tri Thanh vién HPQT cla ¢ déng, nhém
cb doéng theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1é Cong ty;
- Céch thirc bau Thanh vien HDQT;
- Céc trwodng hop mién nhiém hay bai nhiém Thanh vién HDQT;
- Théng bao vé& bau, mién nhiém, b&i nhiém Thanh vién HDQT.
b.  Trinh tw, thi tuc té chirc hop HDQT:
- Théng bao hop HPQT (gdm chwong trinh hop, thei gian, dia diém, cac tai liéu lién
quan va cac phiéu bau cho nhitng Thanh vién HDQT khéng thé dy hop);
- Diéu kién tb chirc hop HPQT;
- Céch thire biéu quyét;
- Cach thire théng qua Nghi quyét clia HDQT;
- Ghi bién ban hop HBQT;
- Théng bao Nghj quyét HPQT.
5.  HDQT xay dwng cac quy dinh vé trinh tw, thi tuc lwa chon, bd nhiém, mién nhiém giai quyét

khiéu nai ctia cong ty dbi véi Ngwoi didu hanh doanh nghiép va quy trinh, tha tuc phdi hop
hoat dong gitva HPQT v&i BTGD, gém cac ndi dung chinh sau day:
a. Trinh tw, thd tuc lwa chon, bd nhiém, mién nhiém, gidi quyét khiéu nai ctia céng ty dbi
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Diéu 14.
1.

v&i Nguoi didu hanh doanh nghiép thudc thdm quyén clia HDQT theo quy dinh tai Piéu

|& Céng ty:

- Cac tiéu chuan dé lwa chon Nguwai diéu hanh doanh nghiép;

- Viéc bd nhiém Nguwi diéu hanh doanh nghiép;

- Ky hop ddng lao dong v&i Nguoi diéu hanh doanh nghiép;

- Cactruong hop mién nhiém Nguwoi diéu hanh doanh nghiép;

- Théng bao bd nhiém, mién nhiém Nguwdi diéu hanh doanh nghiép;

- Giai quyét khiéu nai clia cong ty d@bi véi Nguoi diéu hanh doanh nghiép cling nhu
quyét dinh Iwa chon dai dién clia Cong ty @& giai quyét cac van dé lien qua toi cac
thl tuc phap ly déi véi ngwoi diéu hanh do.

b. Quy trinh, thu tuc phbi hop hoat dong gitta HDQT va BTGD:

- Tha tuc, trinh tw triéu tap, théng bao mi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gitra HDQT va BTGD;

- Théng bao Nghi quyét ciia HDQT cho BTGD;

_ Céc trwong hop BTGD d& nghi triéu tap hop HDQT va nhikng van dé cén xin ¥ kién
HDQT;

- Ba&o cao ciia BTGP v&i HDQT vé viéc thie hién nhiém vu va quyén han dwoc giao;

. Kiém diém viéc thwe hién Nghj quyét va cac van dé ay quyén khac cla HDQT doi
voi BTGD;

. Cac van d& BTGP phai bao cao, cung cép thong tin va cach thire thong bao cho
HDPQT;

- Phéi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, giam sat gitra cac Thanh vién HBQT va
Thanh vién BTGP theo cac nhiém vu cu thé cla cac Thanh vién néu trén.

HBPQT c6 trach nhiém xay dyng co ché danh gia hoat déng, khen thwéng va ky luat dbi voi
Thanh vién HDQT, Thanh vién BTGP va cac Nguwoi diéu hanh doanh nghiép khac.

HDQT cob trach nhiém bao cao viéc bd nhiém Tdng giam déc cho PHDCP va bao cao hoat
déng ctia HDQT tai BPHBCD thwdng nién theo quy dinh tai Biéu 7 Quy ché nay.

Hop Hoi ddng Quan tri

HDQT td chirc hop it nhat mai quy mét (01) lan theo ding trinh tw dwoc quy dinh tai Diéu &
va Quy ché noi b clia Cong ty. Viéc td chirc hop HDQT, chwong trinh hop va cac tai liéu
lien quan dwoc théng bao trivdc cho cac Thanh vien HDQT theo dung thei han quy dinh cta
phap luat va Diéu & Cong ty.

Bién ban hop HPQT phai dwoc 1ap chi tiét va ré rang. Cha toa cudc hop va Thu ky phai ky
tén vao cac Bién ban hop. Bién ban hop HDQT phai dugc lwu git theo quy dinh clia phap
luat va Piéu & Céng ty.

Hang nam, HDQT yéu cau Thanh vien HDQT déc 1ap cd bao céo danh gia vé hoat déng clia
HDQT va bao cao danh gia nay cé thé dwoc cong bé tai cude hop DHDCD thwdng nién.

. Thu lao ciia Hoi déng Quan tri

Thu lao ctia HDQT dwoc DHDCP thong qua hang nam va dugc cong bd theo quy dinh.
Trwong hop Thanh vien HDQT kiém nhiém chirc danh trong b6 may diéu hanh ctia Cong ty
va cac Cong ty con thi thil lao dwoc cong bé phai bao gom céc khodn Iwong, thuong gén

V@i chire danh didu hanh va cac khoan thu lao khac.
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3. Thu lao, cac khodn Igi ich khac va chi phi do Céng ty thanh toan, cép cho tirng Thanh vién

Piéu 16.
1.

Piéu 17.
1.

HDQT dwoc cong bd chi tiét trong Bao cao thudng nién clia Cong ty.

Tiéu Ban Kiém toan ndi bo va cac Tiéu ban ciia HDQT

HBQT quy dinh thi tuc thanh lap va hoat déng clia Tiéu ban KTNB, bao gdm céc tieu chuan
cGa Thanh vien Tidu ban KTNB: co cAu, thanh phan cla Tiéu ban KTNB; quyén va trach
nhiém ctia Tiéu ban KTNB; cac cudc hop cla Tiéu ban KTNB.

HDQT c6 thé thanh 1ap cac Tiéu ban khac dé hd tro hoat dong cda HDQT, bao gom Tiéu ban
Chinh sach phat trién, Tiéu ban Nhan sy, Tiéu ban Luong thudng va cac Tiéu ban déc biét
khac theo Nghi quyét clia PHDCD.

HDQT can bd nhiém mét (1) Thanh vién HDQT doc lap lam Truwdng BKTNB, Tiéu ban Nhan
sw va Tiéu ban Lwong thuwéng.

HDQT quy dinh chi tiét v& viéc thanh lap, trach nhiém cla cac Tiéu ban va trach nhiém cla
ttrng Thanh vién. Sé lweng thanh vién cia tiéu ban do HDQT quyét dinh, nhung c6 it nhat ba
(03) ngudi bao gdm thanh vién ciia HDQT va thanh vién bén ngoai. Hoat dong cla tiéu ban
phai tuan tha theo quy dinh ciia HDQT. Nghj quyét cda tiéu ban chf c6 hiéu lwc khi co da s6
thanh vién tham dw va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla tiéu ban la thanh vién HDQT.
Trwong hop Cong ty khong thanh 1ap cac Tiéu ban thi HDQT c6 thé phan céng Thanh vién
HDQT doc lap phu trach cac van dé vé lvong thuwdng, nhan suw.

Nguwei phu trach quan trj Cong ty va Thw ky Coéng ty

P& h& tro cho hoat dong Quan tri Cong ty dwoc tién hanh mét cach co hiéu qua, HPQT sé

chi dinh it nhat mot (1) ngwdi lam cac nhiém vy clia Nguwoi phu trach quan tri Cong ty kiém

nhiém chirc danh Thw ky Cong ty v&i nhiém ky va nhiém vu theo quyét dinh clia HBQT

nhwng téi da 1a n&m (05) nam.

HDQT c6 thé bai nhiem Ngudi phu trach quan tri Cong ty va Thw ky Cong ty khi can nhung

khéng trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng.

HPQT ciing co6 thé bd nhiém mot (1) hay nhiéu Nguoi phu trach quan tri Cong ty va Thuw ky

Coéng ty tiy tirng thai diém.

Ngu@i phu trach quan trj Cong ty va Thu ky Céng ty phai la ngudi co hiéu biét vé phap luat

Nguwoi phy trach quan tri Cong ty va Thw ky Céng ty khéng duwoc ddng thi lam viéc cho

cong ty kiém toan dang thie hién kiém toan cac Bao cao tai chinh clia Cong ty.

Vai trd va nhiém vu clia Nguwoi phy trach quan tri Coéng ty va Thuw ky Céng ty bao goém:

- Chuén bj cac cudc hop DHDCH, HBQT theo yéu cau clia HDQT;

- Tuw van vé thi tuc clia cac cudc hop DHDCD theo quy dinh va céc cong viéc lién quan
gitva Cong ty va cb déng;

- Tham dw cac cudc hop;

- Pam bao cac Nghij quyét clia HDQT phu hop véi luat phap;

- Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao Bién ban hop HPQT va cac thong tin khac
cho Thanh vién HBQT;

- HG6 tro Thanh vien HDPQT trong viéc thwe hién quyén va nghia vu duoc giao;

- H6 tro HPQT trong ap dung va thwc hién nguyén tac quan trj Cong ty;

- Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong bd théng tin clia Cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& Cong ty.
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6. Nguwoi phu trach quén tri Cong ty va Thw ky Cong ty cé trach nhiém bao mat thong tin theo
cac quy dinh clia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Pidu 18. Tham dw Dai héi ddng cb dong cua kiém toan vién doc lap
Kidm toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan co6 thé dwgec moi dy hop BHDCD thudng
nién d& phat biéu y kién tai DHDCPD vé cac van dé lién quan dén Béo cdo tai chinh nédm trong

trwong hop Bao cao ki&m toan co cac khoan ngoai triv trong yéu.

CHUONG IV: DAO TAO VE QUAN TR| CONG TY

Piéu 19. Dao tao vé quan trj Céng ty
Thanh vién HDQT, Thanh vién BTGB, Thanh vién BKTNB, Ngu&i phu trach quan trj Cong ty
va Thw ky Cong ty phai tham gia céc khoa dao tao vé Quan tri Cong ty tai cac co s& dao tao

dwoc Uy ban Chirng khoan Nha nwéc cong nhan.

CHWONG V: NGAN NGUA XUNG BOT LQ! icH

Pidu 20. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén li ciia Thanh vién Hoi déng
Quan tri, Ban Téng Giam déc va Ngwdi diéu hanh doanh nghiép khac

1. Thanh vién HDQT, BTGP va Nguwdi diéu hanh doanh nghiép khac phai cong khai cac 101 ich
lien quan theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va céc van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién HDQT, BTGB, Ngudi didu hanh doanh nghiép khac va nhitng Ngwoi lién quan
t&i cac Thanh vién nay khéng dwoc phép s dung nhirng co héi kinh doanh ¢6 thé mang lai
loi ich cho Céng ty vi muc dich ca nhan; khéng dugc st dung nhitng théng tin c6 dwoc nho
chire vu clia minh dé tw loi ca nhan hay @& phuc vy loi ich ctia té chirc hodc ca nhan khac.

3. Thanh vien HDQT, BTGD va Nguwoi didu hanh doanh nghiép khac cé nghia vu théng bao
cho HPQT céc giao dich gitta Céng ty, Cong ty con, Cong ty do Cong ty ndm quyén kiém
soat v&i chinh Thanh vién dé hodc véi nhiing Ngudi co lién quan téi Thanh vién do theo quy
dinh clia phap luat. Céng ty phai thyc hién cong bd thong tin vé Nghi quyét DPHDCD hodc
Nghi quyét HDQT théng qua cac giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bén (24) giv
tréen Website Céng ty va bao cao Uy ban Chitng khoan Nha nuwéc, S& Giao dich Chirng
khoan Thanh phé H6 Chi Minh.

4. Coéng ty khéng dugc cép cac khoan vay hodc bao lanh cho cac Thanh vién HPQT, BTGD,
Nguwoi didu hanh doanh nghiép khac va nhitng Nguoi co lién quan t¢i Thanh vién néu trén,
trir khi DPHDCD c¢6 quyét dinh khac.

5.  Thanh vién HPQT khong dwoc bidu quyét ddi voi cac giao dich ma Thanh vien do hodc
Ngui c6 lién quan dén Thanh vién d6 tham gia, bao gém céc giao dich ma lgi ich vat chét
hay phi vat chat ctia Thanh vién HDQT dé chwa dwoc xac dinh. Céc giao dich néu trén phai
dwoc cong bd trong Bao cao thuwdng nién clia Cong ty.

6. Cac Thanh vién HPQT, BTGP, Ngwoi diéu hanh doanh nghiép khac va nhttng Ngwoi co lién
quan téi cac Thanh vién néu trén khong dwoc st dung cac thong tin chwa dwoc phép cong
bé clia Cong ty ho3c tiét 16 cho ngwdi khac dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Pidu 21. Giao dich v&i Ngwei 6 lién quan

1. BAt ky giao dich v&i Nguoi co liégn quan nao cling can duwoc phé duyét trudce khi thie hign.
Tham quyén phé duyét giao dich v&i Ngwoi co lien quan duoc quy dinh tai Biéu & Cong ty.

2. Khi tién hanh giao dich v&i nhitng Ngudi co lién quan, Cong ty phai ky két hop déng bang
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Didu 22.

van ban theo nguyén tic binh dng, tw nguyén. Néi dung hop déng phai rd rang, cu thé va

cong bé théng tin cho ¢ déng khi ¢é yéu cau.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét & ngan ngtra nhitng Nguwdi co lién quan can thiép

vao hoat déng clia Céng ty va gay tdn hai cho lgi ich clia Céng ty thong qua viéc kiém soét

cac kénh mua, ban hang hoa clia Cong ty hay liing doan gia ca.

Coéng ty ap dung cac bién phap can thiét d& ng&n nglra cd déng va nhivng Ngwoi co lién

quan tién hanh cac giao dich lam that thoat vén, tai san hodc cac ngudn lwc khac ciia Cong

ty. Cong ty khéng dwoc cung cép cac khoan vay hoéc bao Ianh cho céc cb dong va nhirng

Nguei cé lién quan.

Pam bao quyén hop phap cua cac bén c¢6 quyén lgi lién quan dén Cong ty

Coéng ty phai ton trong quyén loi hop phap cla cac bén ¢ quyén loi lién quan dén Cong ty

bao gébm ngan hang, chl ng, ngudi lao ddng, ngwdi tiéu diing, nha cung cép, cong dong va

nhtbng ngudi khac co quyén loi lién quan dén Cong ty.

Cong ty can hop tac tich cwe véi nhitng ngwdi co quyén loi lién quan dén Cong ty théng qua

viéc:

a. Cung cép day di thong tin cin thiét cho ngan hang va chd ne’ dé giap ho danh gia vé
tinh hinh hoat déng va tai chinh clia Céng ty va dwa ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dwa ra y kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai chinh va
cac quyét dinh quan trong lién quan t&i loi ich clia ho thoéng qua lién hé tric tiép voi
HBQT va BTGD.

Cong ty phai quan tam toi cac van dé vé phuc loi, bdo vé moi trudng, loi ich chung cta

cong ddng va trach nhiém xa hoi clia Cong ty.

CHUONG VI: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 23.
1.

Piéu 24.
1.

Diéu 25.

Nghia vu céng bd théng tin

Céng ty co6 nghta vu cong bé ddy dd, chinh xac va kip thai théng tin dinh ky, bt thwong va
theo yéu cau v& tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va quan tri Céng ty cho
¢ déng va cbng ching. Théng tin va cach thire cong b théng tin dwoc thire hién theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu lé Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bb day dd, chinh xac va
kip thei cac thong tin khac néu cac thong tin d6 co kha néng anh hudng dén gia ching
khoan va anh hwdng dén quyét dinh clia cd déng va nha dau tw.

Viéc cong bbd théng tin dwoc thie hién theo nhitng phwong thire nhdm dam bao cb doéng va
céng chung dau tw co thé tiép can mét cach cong béng. Ngén tir trong cong b thong tin
can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu [dm cho cb déng va nha dau tuw.

Céng bé thong tin v& mé hinh té chire quan Iy Céng ty

Cong ty phai bao céo Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng khoan Thanh
phd Hd Chi Minh va cong bé théng tin v& mé hinh t6 chirc quan ly va hoat dong Céng ty
theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Trwdng hop Céng ty thay ddi mé hinh hoat dong, Céng ty phai bao cao Uy ban Chitng
khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé Hé Chi Minh va céng bb théng tin
trong vong hai mwoi bén (24) gie ké tir khi DPHDCD c6 quyét dinh thay ddi mé hinh.

Cong bb thong tin vé Quan trj Céng ty
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1.

Piéu 26.

Piéu 27.

Piéu 28.

1.

Cong ty phai cong bé théng tin vé tinh hinh Quan tri Cong ty tai cac ky PHDCD thwong nién
va trong B&o cdo thwdng nién clia Cong ty theo quy dinh clia phap luat vé ching khoan va
thj trwdng chirng khoan.

Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky sau (6) thang va céng bd théng tin vé tinh hinh quan tri
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat cho Uy ban Ching khoan Nha nwéc va S& Giao dich
Chirng khoan Thanh phé Hb Chi Minh. Béng thei, Céng ty co nghia vu phai dang tai cac
bao cao tinh hinh Quan trj Cong ty trén Website ctia Céng ty.
Cong b thong tin vé thu nhap cta Ngwoi didu hanh doanh nghiép
Tién lwong ctia Nguwoi didu hanh doanh nghiép phai dwoc thé hién thanh muc riéng trong
Bao cao tai chinh hang nam cta Céng ty va phai bao cao BPHBCD thwéng nién.
Trach nhiém vé bao céo va cong bd thong tin ctia Thanh vién Hoi déng Quan tri,
Thanh vién Ban Téng Giam déc, Ngwei ndi bo va Nguwoi cé lién quan

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 20 clia Quy ché nay, Thanh vién HDQT,
Thanh vién BTGB, Nguwoi ndi bo va Nguwoi cé lién quan c6 trach nhiém béo céo va céng bo
thong tin theo quy dinh cGia Théng tw 155 va vé giao dich trong cac trwdng hop sau:

Cac giao dich gitra Cong ty v&i Cong ty ma cac Thanh vién néu trén [a Thanh vién sang lap
hoac |a Thanh vién HPQT, Thanh vién BTGD trong thoi gian ba (3) nam trwdec.

Céc giao dich gitra Céng ty v&i cong ty trong dé Nguwdi cé lién quan clia cac Thanh vién néu
trén 1& Thanh vién HPQT, Thanh vién BTGP hoéc cb déng lon.

Cac giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chat ho&c phi vat chét dbi véi cac Thanh vién néu
trén.

Td chivc céng bb thong tin

Coéng ty phai xay dwng va ban hanh quy ché vé céng bé théng tin ctia Cong ty theo quy dinh
phap luat.

Coéng ty phai co it nhat mot (1) nhan vién cong bd théng tin. Nhan vién céng bé théng tin
clia Céng ty cé trach nhiém sau:

a) Cong bd thdng tin clia Céng ty theo quy dinh phap luat va Diéu 1& Cong ty;

b)  Caéng khai tén, sé dién thoai lam viéc dé cb déng lién hé.

CHUONG VII: GIAM SAT VA XU’ LY VI PHAM

Diéu 29.

Piéu 30.

Giam sat

Cong ty, ca nhan, tb chirc lién quan va cac cd dong Cong ty phai chiu sy gidm sat vé Quan
trj Cong ty ctia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng khoan Thanh phd Ho
Chi Minh va cac co quan c6 thAm quyén khac theo quy dinh clia phap luét.

X ly vi pham

Coéng ty, ca nhan co lién quan vi pham hodc khéng thwe hién quy dinh tai Quy ché nay tuy
theo tinh chat, mirc do co thé bi xt& Iy ky luat theo cac quy dinh ndi bo clia Cong ty, bi xt

phat vi pham hanh chinh hoc bj truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luét.

CHUWONG VIII: SUA POI, BO SUNG QUY CHE QUAN TR] CONG TY

Piéu 31.

1.
2.

Stra dbi, bd sung Quy ché Quan tri Céng ty
Viéc stra dbi, bd sung Quy ché Quan trj Céng ty phai dwgc DPHDPCP théng qua.
Trong treong hop cé nhivng quy dinh clia phap luét cé lién quan dén hoat dong clia Cong ty

chwa dwoc dé& cap trong ban Quy ché nay hodc trong trwong hop cé nhirng quy dinh moi
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clia phap luat khac véi nhivng diéu khodn trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta phap
luat d6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

CHUONG IX: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 32. Diéu khoan thi hanh
Céc Thanh viéen HDQT, BKTNB, Tiéu ban trwc thuéc HDQT, BTGB, cac cb déng va Can bd
céng nhan vién clia Cong ty co trach nhiém tuan thd Quy ché nay.
Trong qua trinh thwe hién néu cé vudng mac, cac ca nhan bao céo baéng van ban |én HDQT

Cong ty xem xét, didu chinh cho pht hop.

TM. HOI PONG QUAN TR|
CHU TICH HOI BONG QUAN TR|
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