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Biéu 1.

Diéu 2.
1

CHUONG I: QUY DPINH CHUNG
Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

. Quy ché Quan tri Cong ty ap dung cho Cong ty C6 phin Tép doan Pau tu Dia ¢
No Va. Quy ché niy duoce xay dung theo quy dinh cta:

a. Luét Doanh nghiép s 59/2020/QI~{ 14 ngay 17 thang 06 ndm 2020 (“Luét Doanh
nghi€p”) va céc van ban hudng dan;

b. Luat Chiing khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019 (“Luat Chimg
khodn”) va céc van ban huéng dan;

¢. Nghi dinh so 155/2020/ND-CP 'ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hinh mot sé didu cua Luat Chung khoén;

d. Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 hudng din cong bd
thong tin trén thi truomg ching khodn (“Thong tu 96”).

c. Diéu 1é t6 chire va hoat déng cia Cong ty Co ph?m Tap doan Pau tu Dia ¢ No
Va; .

Quy ché nay quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong
co dong, H6i dong quén tri, Tong Giam dbe; trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong ¢
dong; dé cu, img ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan Lri,
Tdng Giam ddc va nhitng nguyén tic co ban vé& Quan tri Cong ty dé: bao vé quyén
va loi ich hop phéap cua cd dong, thiét 1ap nhiing chudn muc vé hanh vi, dao dirc
nghé nghi€p cua cac Thanh vién Hoi ddng Quan trj, Ban Tdng Giam déc, Nguoi
quan 1y va Nguoi diéu hanh doanh nghiép cua Cong ty.

Quy ché nay ciling 14 co s¢ dé danh gia viéc thuc hi¢n Quan tri Cong ty clia Cong
ty C6 phan Tap doan Péu tu Bja 6¢ No Va.

Truong hop c6 sy mau thuan gitta quy dinh ctia phép ludt va Quy ché nay hodc Vin
ban khac ctia Cong ty thi thuc hién theo ding quy dinh cta phéap luat.

Giai thich thuit ngiv
Nhiing tir ngit dudi ddy duoe hiéu nhu sau:
“Quin tri Cong ty”: 12 hé thong cic nguyén tic, bao gdm:
(i) Tuén thi quy dinh hién hanh ctia phéap lujt va Pidu 1& Cong ty;
(ii) Dim béo co ciu quan tri hop 1y;
(i) Dam bao higu qua hoat dong clia Hoi dong Quén tri;
(iv) Pam béo quyén loi hop phéap cta cb dong va nhitng nguoi co lién quan;
(v) DPam bao dbi xir cong bang giita cac cd dong;
(vi) DPéam béo vai tro, trach nhiém ctia nhitng ngudi cé quyén loi lién quan dén
Cong ty;
(vii) Cong khai minh bach trong hoat déng ctia Cong ty.
b. “Céng ty”: 1a Cong ty Cb phan Tap doan Dau tu Dia 6¢c No Va;
c. “Hoi dong Quén tri” (“HPQT™): 12 co quan quén 1y Coéng ty, co toan quyén

Trang |
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Piéu 3.

k.

.

1.

nhan danh Céng ty dé quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu ctia Céng ty
khong thudc tham quyén cua Pai hoi dong c6 dong (“DHDCD”);

“Ban Téng Gidm doc” (“Ban TGD”): bao gom Tong Giam dbc (“TGD”), cic
Pho Téng Giam dbe (“PTGP”) cta Cong ty;
“Co6 déng” 1 c4 nhan, t6 chirc s& hitu it nhét mot (01) c¢d phén ctia Cong ty;
“CH dong lom”™: 1a c¢b dong so hitu truc tiép hodc gidn tiép tir ndm phéan trim
(5%) trdr 1€n s0 co phicu cod quyen bieu quyét cua Cong ty;
“UBKT?” 1a Uy ban Kiém toan truc thuéc HPQT Coéng Ty theo quy dinh tai
biém b Khoan 1 BPicu 137 ctia Ludt Doanh nghiép;
"Nguoi diéu hanh” ciia Cong ty bao gdm: TGD, PTGD, Giam dbc Tai chinh,
K¢ toan trudng, cac Gidm doc/Ngudi phu trach cao nhat cua cac Khoi trong
Cong ty theo md hinh t6 chirc cia Cong ty tuy tirng thoi diém;
“Ngudi ¢6 lién quan”: 14 ci nhan hodc t& chitc duoc quy dinh tai Khoan 23
bicu 4 cua Luit Doanh nghiép va Khoéan 46 Dicu 4 cua Luat Chirng khoan;
“Negwdoi noi b§”: 1a cic cd nhan dugc dinh nghia theo Khoan 45 Piéu 4 Luat
Chirng khoan;
“Nguwdi quan Iy” cia Cong Ty bao gdm:
(i) Chutich HPQT ctia Cong Ty va cac Thanh vién HDQT;
(i) Ban TGP ciia Cong Ty bao gom: TGD, cédc Phé PTGD;
(iif) K& toan truéng, Giam déc Tai chinh;
(iv) Ngudoi quan 1y khac duwgec HDQT phé chuan tai ting thoi diém;
“Thanh vién HPQT khong diéu hanh”: 13 Thanh vién HPQT khong phai la
Nguoi diéu hanh ctia Cong ty;
“Thanh vién ddc lap HPQT”: 1a Thanh vién HPQT dép (mg céc didu kién
theo quy dinh ctia Khoan 2 Piéu 155 cta Luat Doanh nghiép va Dicu 15 cla
Quy ché nay.

“Ngudi phu trach Quan trj Cong ty” va “Thuw ky Cong ty” 1a nguoi co vai
tro va nhiém vu dugc quy dinh tai Dicu 44 Dicu I¢ Cong ty.

Nhiing tir ngit khéng duoc giai thich trong Quy ché nay thi dwgc hiéu theo quy
dinh tai Diéu 1€ Cong ty va quy dinh ctia Phap luét hién hanh.

Trong Quy ché nay, cac tham chiu téi mot hodc mét s6 didu khoan hodc van ban
phép ludt s& bao gdm c4 nhitng sira d6i, b sung hodc vin ban thay thé cc vin
ban do6 tiy ting thai diém.

Mue dich

Muc dich ctia viéc ban hanh Quy ché quan tri céng ty 12 trién khai nhiing nguyén
tac quan tri Cong ty duwgc quy dinh boi cac van ban phap luét hién hanh va Bicu 1¢
Cong ty trong hoat dong quan tri thuc té, bao ddm hoat déng Quan tri Cong ty tudn
thu phép luét, hi¢u qua, hudng to1 su phat trién bén viing.

Trang 2
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CHUONG II: SO PO CO CAU TO CHUC QUAN TRI CONG TY

DAIHOI BONG CO DONG

HOI DONG QUAN TRI

I VAN PHONG HPQT |__

! |

[ UY BAN KIEM TOAN} ‘ CAC TIEUBAN, UY BAN KHACJ
BAN TONG GIAM DOC

CHUONG I1I: CO PONG VA DAT HQI PONG CO DONG

Diéu 4. Quyén cia ¢b dong
Cb déng co day du cic quyén va nghia vu theo quy dmh ctia Ludt Doanh nghiép,
céc vin ban phéap ludt c6 lién quan va Pidu 18 Cong ty, dic biét 1a:

L

a.

Quyen tu do chuyén nhuong ¢d phin da duoc thanh toén day da theo quy dinh
ctia Diéu 18 va theo quy dinh ctia Phap luat chimg khoan, trtr mot sb truong hop
bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 16 Cong ty va quyét
dinh cia PHDCD;

Quyén dugc ddi xir cong bang: Mdi ¢ phan ctia cing mét loai déu tao cho ¢b
dong so hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau.Truong hop Cong ty co
céc loai ¢b phin uu dii, cc quyén va nghia vu gan lién voi cdc loai ¢o phén uu
dai phai dugc PHDPCD théng qua va cdng bd ddy du cho ¢b dong;

Quyén dugc tiép cin diy dii thong tin dinh ky va bat thudng vé hoat dong ciia
Cong ty do Cong ty cdng bo theo quy dinh cua phap luit;

Quyén va trach nhiém tham gia cac cu¢c hop DHDCD va thyc hién quyén biéu
quy¢t tryc ti€p hodc thong qua dai dién dugc Gy quyen hodc thue hi¢n bé phicu
tlr xa qua vin ban hodc théng qua hé thong dién tir do Céng Ty ap dung;

Quyén dugc vu tién mua ¢d phin méi chao ban tuwong ng véi ty 1& so hitu ¢
phan pho thong trong Cong ty.

Céd déng cé quyén bao vé cac quyen loi hop phap ctia minh. Trong trudng hop Nghi
quyet cua DHDCD, HDQT vi pham phap luét hodc Diéu 1¢ Cong ty, cb dong co
quyén dé nghi hiry mét phin (hoic toan b) cac quyét dinh do6 theo trinh tu, thi tuc
phép luat quy dinh. Truong hop céc quyét dinh vi pham phép ludt ndu trén gy ton

Trang 3
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Pidu 5.

Picu 6.

hai t6i Cong ty thi HDQT, Ban TGD phai bdi thudng cho Cong ty theo trach nhiém
ctia minh.
Trach nhiém ciia cb dong 16m

Cb d6ng 16n c6 nghia vy cong bd thong tin theo quy dinh cta phap ludt va cac nghia
vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cac quy dinh phap luét khac cé lién
quan.

Diéu 18 Cong ty va Quy ché ndi by vé Quan trj Cong ty

1. Dibu l¢ cong ty dugc DPHPCP thong qua va khong duge trai véi Ludt doanh nghiép,
Luat chirng khoan va van ban phap luat c6 lién quan.

2. Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty duge HPQT x4y dung, trinh DIDCD théng qua.
Quy ché ngi bd vé Quan tri Céng ty khong dugc trai véi quy dinh cua Phap ludt va
Dicu 1¢ Cong ty.

Diéu 7.

Nhiitng vin dé khac lién quan dén C6 dong

1. Nhdm muc dich xdy dung co ché trao dbi théng tin vdi cac C6 dong, HDPQT uy quyén
Ban TGD thanh lp bd phén Quan hé nha du tu va cong bd thong tin ddy du, chinh
xac, kip thoi cho cac C6 dong. Viéc cong bd théng tin ciia bo phan Quan hé nha déu
tw duge quy dinh tai cac Diéu thuée Chuong X cia Quy ché nay.

2. Cb ddng, nhom cb ddng s& hitu tir mudi phan trim (10%) tré 1én s6 ¢b phin phd
thong co cac quyén theo quy dinh tai Khodn 3 Diéu 20 cua Diéu 1¢ Cong ty.

3. Cb d6ng hodc nhom cd dong s¢ hiru tir ndm phin trim (05%) tong s6 ¢6 phén phd
thong trd 1€n ¢ cac quyén theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 19 Diéu 1¢ Cong Ty.

4. Théng tin ctia Cong ty duge cung cip cho C6 déng qua cac kénh sau:

a.
b.

(¢H

d.

C.

Pidu 8.

2

Trang thong tin dién tit (website) ctia Cong ty;

6 théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;

Trang théng tin dién tir cta S¢ Giao dich Ching khodn Thanh phd b Chi Minh

(GCHOSE!?);

Trang thong tin dién t0 ciia Trung tAm luu ky ching khoén;

Cac phuong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh cua phap luét.
Trinh ty, thi tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong
Cong ty thyc hi¢n cong bd théng tin trén Website ctia Cong ty vé trinh tu, thi tuc
triéu tdp va bicu quyét tai PHDCD theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac vin
ban phap ludt lién quan va Dicu 1¢ Cong ty, ngoai ra, phai dam bao cac quy dinh
sau:
Théng bao vé viée chdt ngay ding ky cudi cting dé 14p danh sach b déng thuc hién
quyén tham du hop DHDCD:

HDQT phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sdch c6 dong co quyén tham du hop
PHDCD téi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cing.

Thong bao hop PHDCD:

Trang 4
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Thu tuc théng bao hop PHPCD thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 25 Piéu
1€ cua Cong ty.

Co déng, nhom ch dong quy dinh tai Khoan 4 Piéu 19 cia Diéu 18 duge thuc hién
quyén dé xudt cac van dé dua vao chuong trinh hop PHPCD phai gtii vén ban de
Xut cung cdc tai liéu chung minh v€ s6 luong, thoi gian nam giit ¢6 phitu, bién
ban dé xuét théng nhét ndi dung dé xudt ctia cd dong, nhém cd déng.

Céach thuc dang ky tham du hop DPHDCD:

a. Cb dong co thé xac nhén viée tham du hop DPHDCD theo cach thirc sau: théng
qua cac hinh thtrc thu dién tir hodc thu giri qua buu dién trong thoi han duge
ncu tai Théng bao maoi hop DPHBCD;

b. Néu cb déng khong thé tham dy hop DPHDCD thi ¢6 thé ty quyén cho dai dién
cia minh tham dw. Viée iy quyén cho ngudi dai dién tham du cude hop
DHDCD phai 1ap thanh van ban theo cac quy dinh cta phéap ludt vé dan su va
phai néu rd 1€n cé nhén, to chire dugce uy quyen va s6 lugng ¢ phan duogc ty
quyén hoic vin ban uy quyén dugc lap theo mau cua Cong Ty phu hop véi quy
dinh cua phdap luat dugce dinh kém thong bao mdi hop;

c. Viéc chdm dut hodc thay dbi dai dién theo ty quyén phai duoc thong bio bdng
vin ban dén Céng Ty trude thoi han td chuc DPHDCD. Nguoi duge Gy quyén
du hop DPHDCD phai ndp vin ban ty quyén trude khi vao phong hop;

d. Trudce khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky ch ddng
va phai thuc hién thi tuc ding ky ¢6 dong cho dén khi cac cb dong c¢6 quyén du
hop c6 mit ding ky hét;

e. C6 dong dén sau khi cude hop d3 khai mac ¢6 quyén ding ky ngay va sau do c6
quyén tham gia va biéu quyét tai DHDCD. Ch toa khong ¢6 trach nhiém ding
cudc hop dé cho ¢b dong dén muon ding ky va hiéu lyc cua céc dot bidu quyét
dd tién hanh trude khi ¢6 dong dén mudn tham du khong bi anh hudng.

Cach thie bo phiéu bidu quyét, kiém phidu biéu quyét, thong bao két qua bidu
quy€t:

Thye hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 18 Cong ty.

Céch thirc phan dbi quyét dinh ctia PHDCD:

Trong truong hop cb dong phan dbi quyét dinh cua BHDCD thi ¢ dong d6 phai
thue hién bang hinh thirc vin ban, ghi 13 ho tén va ma sé duw PHPCD va ndi dung,
Iy do vé vigc phan dbi. Viin ban nay duoc chuyén dén Thu ky dai hoi dé ghi nhan;

CH dong da bleu quyét khong thong qua nghi quyct vé to chirc lai Cong ty hodc
thay ddi quyén, nghia vy ¢6 déng quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty ¢b quyén yéu ciu
Cong ty mua lai ¢d phdn cua minh. Y¢&u ciu phai bang vin ban, trong d6 c6 ghi &
ho tén, dia chi cta ¢ dong, s6 luong cb phan ting loai, gia dy dinh ban, ly do yéu
cdu cong ty mua lai. Yéu cdu phai du’Gc gui dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké
tu ngay DHDCD théng qua nghi quyét vé viéc tb chirc lai cong ty hodc thay doi
quyén, nghia vu ctia c6 déng quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty.

Léap bién ban hop DPHDCD:
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a. Cudc hop BPHDCD phai dugce ghi bié’n ban va luu giﬁ’ dudi hin}} ‘LhL'IC' dién to
khac. Bi€n ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh
c6 cac ndi dung chu yéu sau:

(i) Tén, dia chi, ma s6 doanh nghiép;

(ii) Thoi gian, dia diém hop PHPCD;

(i11) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

(iv) Ho tén chu toa va thu ky;

(v) Tom EE&lt dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai DIIDCD vé ting
van deé trong chuong trinh hop;

(vi) Sé cb dong va tong so phlcu bidu quyct clia cac co dong du hop, phu luc
danh sach ding ky cd d6ng, dai dién cd dong du hop v6i sb ¢b phin va sé
phiéu bau twong tmg;

(vii) Tong sb phiéu biéu quyét di véi timg van dé bidu quyét, trong d6 co ghi
0 phuong thire biéu quyét, tong sd phiéu hop 1&, khdéng hop 1€, tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 ¥ kién, ty 16 twong tmg trén téng s& phibu
biéu quyét cua c¢b déng du hop;

(viii) Céc vén dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong (ng;
(ix) Ho tén, chir ky cta chu toa va thu ky.

Trudng hop chu toa, thu ky tr chdi ky bién ban hop thi bién ban ndy ¢6 hicu luc
néu duoc tit ca thanh vién khac cia Hoi ddng quéan tri tham du hop ky va ¢o
day dt ndi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi rd vi¢e chu toa,
thu ky tir chdi ky bién ban hop.

b. Bién ban duogc 1ap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu cé hiéu lyc phép 1y nhu
nhau. Truong hop co6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét duwoc wu tién ap dyung,

c. Bién ban hop PHDCP phai dugc 14p xong va thong qua trude khi két thic cude
hop. Chu toa, thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thye,
chinh xé4c cta ndi dung bién ban.

d. Bién ban hop BPHDCD phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong

ty trong thoi han hai muoi bén (24) gio hodc giri cho tit ca cac cb dong trong
thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

e. Bién ban PHBCP dugc coi 14 bang chimg xéc thyc vé nhing cong vige da duoc
tién hanh tai cdc cudc hop PHDCD trir khi ¢6 y kién phan do6i vé ndi dung bién
ban duogc dua ra theo ding thu tuc quy dinh tai Khodn 5 Diéu nay.

f. Bién ban hop DPHDCD, phu lyc danh sach c6 dong ding ky du hop, vin ban iy
quyén tham dy hop va tai liu c6 lién quan phai dugce luu gitr tai try s& chinh
ctiia Cong ty.

7. Hang nim Cong ty phai t5 chirc hop PHDCD thuong ni€n theo quy dinh cua Luft

Doanh nghiép. Viéc hop PHDCD thudng nién khéng dugc t6 chirc dudi hinh thire

lay y kién ¢ dong bang van ban.
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8. Trur truong hop phap luat co quy dinh bit bude phai thuc hién t6 chirc hop PHDCD
dé trinh DPHPCP théng qua céc vin dé thude thim quyén cia PHPCD, DPHDCD
c6 thé théng qua tht ca cac vAn d& thude thim quyén ctia minh bing cach ldy ¥ kién
Cb dong bang vin ban (bao gom cé céc trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28
Diéu 16 Cong ty va Khoan 2 Piu 147 Luét Doanh nghiép). Viéc ldy y kién C5 dong
béng vin ban duge thuc hién theo hinh thire Céng Ty truc tiép thue hién va/hodc st
dung dich vu bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac pht hop véi quy dinh vé
viée cung cip dich vy bo phiéu dién tir cia Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching
khoan Viét Nam (“VSDC”).

Trinh tu va thi tyc 14y ¥ kién c6 dong bang vin ban theo hinh thirc st dung dich vu
bo phibu dién tir ciia VSDC s& duoc thuc hién theo Quy ché bo phiéu dién tir cua
Cong ty va ding quy dinh ctia VSDC.

Thim quyén va thé thic 1dy y kién cb dong b"c"ing‘ vin ban do Céng ty tryc tiép thuc
hién duogc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29 Diéu 1€ Cong ty va quy dinh cua phép
luédt doanh nghiép. \

9. Bén Fanh hinh thirc t6 chtc hop truc tiép, bHDCD thudng nién Va'bét thuong co
thé to ghﬁ‘c dudi hinh ,thl’rc hoi nghi trye tuyén hodc theo hinh thue két hop hdi nghi
true tiép voi truc tuyén hodc hinh thirc tuong duong khac trén co so tuan thu quy
dinh vé trinh tu, thu tuc hop PHDCD quy dinh tai Dicu 8, Diéu 8A Quy ché nay va
quy dinh phéap luét

Diéu 8A. Trinh tu, thi tuc hop Pai hdi dong ¢b dong thong qua nghi quyét bing hinh
thire hdi nghi trye tuyén
Cin cir vao tinh hinh thye t&, HPQT quyét dinh viéc td chirc hop DPHDCD thuong
nién va bat thuong bang hinh thie héi nghi truc tuyén va ban hanh Quy ché 16 chiic
hop DPHDCD tryc tuyén (“Quy Ché Hop Truc Tuyén™) hudng din chi tiét cach thic
biéu quyét, bau ctr tai cude hop DPHDCP tryc tuyén trén co s& tudn thu va dam bao
cac ndi dung chinh sau day:

1. Thong bao vé viéc chdt ngady ding ky cudi cung dé 14p danh sach cb déng thuc hién
quyén tham du hop PHPCPD: dugc thuc hién theo quj} dinh tai Khoan 1 Piéu 8 Quy
ché nay.

2. Théng béo triéu tip hop PHPCP tryuc tuyén:

- Théng bao moi hop PHPCP truc tuyén (“Thu Moi Hop”) duge thuc hién twong tur
nhu cach thirc mdi hop DPHDCD truc tiép.

- Ngudi triéu tip hop DPHDCD tryc tuyén phai chudn bi thém tai liéu hudng din cho
céc cb dong dang ky va tham du, biéu quyét, bau ctr truc tuyén duge ding tai trén
website Cong Ty va hé thong hop truc tuyén.

3. Céch thic ding ky tham dy DHDCD tryc tuyén:

- Pé tham du PHPCD truc tuyén, cd dong thuc hién ding ky, ké khai, xac thuc tu
cach ¢ dong dé tham du hop theo hudng dén tai Quy Ché Hop Truc Tuyén va’hodc
Thu Moi Hop.
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- C6 déng chi duge phép tham dy cude hop truc tuyén sau khi da ké khai va hoan tt
xéc thuc tu cach cb dong.

- C6 doéng c6 trach nhiém cung cép thong tin ddy du, chinh xac va luu gil, bdo mat
thong tin ddng nhédp cua chinh minh.

4. Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop PHDCP truc tuyén:

C6 dong thyc hién viée Gy quyén bing cach 1ap vin ban iy quyén theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 23 Piéu 1& Cong Ty, diém b Khoan 3 Piéu 8 Quy ché nay va giri vé
Cong Ty theo hinh thirc va dia chi trong Thu Mdi Hop.

5. Pidu kién tién hanh PHPCD truc tuyén:

- Cudc hop PHDPCD truc tuyén duoc tién hanh khi ¢6 s6 cb dong tham du hop dap
ting ty 16 t6i thiéu nhu duoc quy dinh tai Pidu 26 cta Didu 8.

- Cb dong duge xem 1a du hop khi hé théng hop DPHDCD tryc tuyén (do Cong Ty
cung cép) ghi nhin cb déng d4 ding nhép trong thoi gian dién ra PHDCH truc
tuyén. Cb déng di dang nhap nhung chua biéu quyét hodc ding xuét hé théng hop
tryc tuyén trong thoi gian didn ra PHPCD truc tuyén van duogce tinh 1a da tham du
hop;

6. Céch thic bé phiéu truc tuyén:

- Cb dbng thuc hién quyén bidu quyét (T4n thanh, Khong tan thanh hodc Khong co y
kién), quyén bau cir trén hé théng hop PHPCD truc tuyén ctia Cong Ty sau khi di
ding ky, ding nhap thanh cong vao DHDCD truc tuyén. Phuong thic biéu quyét
trwe tuyén, bd phiéu dign tir va/hodc céc cach thire dién tir khéc (néu ¢6) do HDQT
quy dinh chi tiét tai Quy Ché Hop Truc Tuyén va duoc cong b cho céc cd dong
trirde ngay hop PHPCD tryc tuyén.

7. Céch thirc kiém phiéu tryc tuyén:

Viée kiém phiéu s& dugc tinh dya trén sb lugng phiéu ma c¢d dong va/hodc ngudi
duoc iy quyén du hop da biéu quyét bing hinh thirc biéu quyét truc tuyén, bo phiéu
dién tir va/hodc cic cach thirc dién tir khac (néu c6) duge quy dinh trong Quy Ché
Hop Truc Tuyén. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia viéc kiém
phiéu nay va chiu trach nhidm v& cic thiét hai phat sinh tir céc nghi quyét duoc
théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

8. Thong bao két qua kiém phiéu:

K&t qua kiém phiéu s& dugc théng bao ngay tai cudc hop DPHDCD trye tuyén sau
khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu va trude khi bé mac cude hop.

9. Viéc 1ap bién ban hop PHPCD, cong bd Nghi quyét PHPCP va céc thi tuc khac
duoc thyc hién twong tu nhu quy dinh vé t6 chirc PHPCD truc tiép theo quy dinh
tai Didu 18 va Quy ché nay.

Diéu 8B. Trinh tw, thi tuc hop DHDCP thong qua nghi quyét bing hinh thire két hop
hoi nghi truee tiép véi trie tuyén
Cén ctr theo tinh hinh thye té, HDQT c6 thé quyét dinh triéu tap, & chirc hop
DHDCD theo hinh thitc két hop hoi nghi trye tiép voi truc tuyén (“Hoi Nghi Truc
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Piéu 9.

L
2

Tiép - Trye Tuyén”) va ban hanh Quy ché quy dinh chi tiét viée t6 chire Hoi Nghi
Truc Tiép - Truc Tuyén trén co s dap Gng céc quy dinh sau:
Théng bao ngay ding ky cubi cing 1ap danh sach c6 dong, thong béo triéu tap hop
gui thuy moi hop va cac tai liéu kém theo:
Thu tuc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 8 Quy ché nay.
Ngudi tridu tdp hop PHPCP phai chuin bi thém tai liéu huéng dén cho céc c6 dong
ding ky va tham du, biéu quyét, bau cir truc tuyén duge ding tai trén website Cong
Ty va hé théng hop truc tuyén. :

Cach thte dang ky tham duy:
CH dong cé thé tham du hop PHDCP truc tiép tai dia diém dién ra dai hoi hoic
tham dy hop théng qua hoi nghi truc tuyén.
C6 dong tham du hop truc tiép thyc hién tha tuc ding ky tai dia diém td chic dai
héi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 8 Quy ché nay.
Co dong tham du hop truc tuyén thuc hién ding ky, ké khai, xac thuc tu cach b
dong qua hé théng hop PHPCP truc tuyén theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 8A Quy
ché nay.
Céch thtrc biéu quyét:
C6 dong c6 thé thuc hién viée biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu truc tiép tai Dai
héi hodc bé phiéu dién tir. HDQT quy dinh chi tiét cach thire bo phiéu tai Quy ché
td chae Hoi Nghi Truc Tiép — Truc Tuyén.
Céch thie kiém phiéu:
Viée kiém phiéu s& duoc tinh dua trén (i) s6 lugng phiéu ma c6 déng va/hodc nguoi
dugc iy quyén du hop da biéu quyét bang hinh thic bidu quyét truc tiép tai cude
hop va (ii) 86 lugng phiéu ma c¢6 dong va/hodc nguoi duoe ay quyén du hop da bicu
quyét bang hinh thitc tryc tuyén, bo phiéu dién tir va/hodc cic cach thic dién tir
khic (néu c6) duge quy dinh trong Quy ché t& chirc Hoi Nghi Truc Tiép — Truc
Tuyén. Ban kiém phiéu chju trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia viéc kiém phiéu nay
va chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tlr cdc nghi quyét duoc théng qua do
kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh xéc.
Diéu kién tién hanh hop, viéc uy quyén tham du hop, 1ap bién ban hop DPHDCD,
cOng bo Nghi quyet DHDCD Va céc thu tuc khac ducc thuc hién tuong tu nhu quy
dinh vé 16 chirc PHPCP truc tlep va quy dinh vé t6 chirc DPHDCD truc tuyén theo
quy dinh tai Dicu 1¢ va Quy ché nay.
Bio cio hoat dong ciia Hoi ddng Quin tri tai Dai hoi dong cb dong thudng
nién
Bdo cdo hoat dong cua HPQT trinh BPHPCD thudng nién phéii tudn theo quy dinh
cta Ludt Doanh nghiép, Dic¢u 1¢ Cong ty va phai dam béo (61 thiéu cé cac ndi dung:
Danh gia tinh hinh hoat dong ctua Cong ty trong ndm tai chinh;
Hoat dong, thu lao, chi phi hoat dong va lgi ich khac cua HPQT va ting Thanh
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vién HDQT;

Téng két cac cude hop ciia HPQT va c4c quyét dinh ciia HDQT;

Két qua danh gi4 ctia Thanh vién doc lap HPQT v& hoat d6ng ciia HDQT (néu co);
Hoat dong ciia UBKT va cac Tiéu ban, Uy ban khac cia HDQT;

Két qua giam sat d6i v6i hoat dong ctia Ban TGD;

Két qua giam sat d6i voi cae Nguoi didu hanh doanh nghiép khac;

Céc ké hoach trong tuong lai (néu co).

Diéu 10. Tham dy Pai hdi ddng c6 dong ciia kiém toan vién doc lap

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan c6 thé dwoc mai du hop PHDCD
thuong nién.

CHUONG IV: HOI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HOI PONG QUAN

TRI

Diéu 11. Ung cit, dé cir, bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Hji dong Quan tri

i

Viéc tng cir, dé ctr Thanh vién HDQT thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 Didu
34 Pieu 1¢ Cong ty.

Cong ty phai dam bao cd déng c6 thé tiép can thong tin vé cdc cong ty ma (mg vién
dang nam gitt chirc vy Thanh vién HDQT, cdc chic danh quin 1y khic v céc loi
ich co6 lién quan té1 Cong ty cua tng vién HDQT (néu co).

Co dong, nhom co dong nam gil tr 10% (Mudi phan trim) s6 c¢d phin ¢6 quyén
biéu quyét c6 quyén gop sb quyén biéu quyct dé dé cur cac g vien HDQT. Vige

dé cir ing vién HPQT ma céc ¢ dong sau khi gop s6 quyén biéu quyét c6 quyén
dé cir phai tudn thi cac quy dinh ctia phéap luét, Piéu 1é Cong ty.

Truong hop so lugng cac tng vién HDQT théng qua dé ctr va ing ctr vin khong
du s6 luwgng can thiét, HDQT duong nhiém co6 thé dé ctr thém mg vién theo quy
dinh tai Khoén 4 Piéu 34 Piéu 18 Cong ty.

Cong ty quy dinh va hudng dgﬂ‘ cu thé‘:: cho ¢ déng viée bo phiéu bau Thanh vién
HDQT theo phuong thire bau dén phiéu.

Mién nhiém thanh vién HDQT

a. Viéc mién nhiém thanh vién HDQT dugc d& cp theo quy dinh tai Diém a va b
Khoan 7 Pidu 34 Diéu 1é Cong ty hodc khoéng dap tng tiéu chuin quy dinh tai
Diéu 14 Quy ché nay.

b. Truong hop mot thanh vién HDQT khéng di tu cach theo quy dinh ctia Phap
ludt hodc khong c6 di ning luc hanh vi hodic khong dap tng tiéu chuan quy dinh
tai Didu 14 Quy ché nay thi Uy ban Nhén su va Luong thuéng cua HDQT s&
chiu trach nhiém thu thép bang chimg, thong tin va 1ap béo céo dé& xuit, trinh
HDQT.

c. Doi véi truong hop tir nhiém theo quy dinh tai Diém b Khoan 7 Piéu 34 Diu
1& thi Uy ban Nhéan su va Luong thudng s€ chiu trach nhiém xem xét va trinh
HPQT.
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7. Bainhiém thanh vién HDQT

a. Viéc bai nhiém thanh vién HDQT dugc dé cap theo quy dinh tai Khoén 8 Dicu
34 Dicu 1¢ Cong ty hodc khéng dap tng tiéu chuan quy dinh tai Dicu 14 Quy
ché nay.

b. D&i véi truong hop thanh vién HDQT bi phép ludt cim khong duge lam thanh
vién HDQT, HPQT sé triéu tdp cudc hop dé xem xét.

c. Dbi véi trudng hop thanh vien HDQT khong hoan thanh nhi¢m vy, khéng dép
ung tiéu chuan quy dinh tai Di€u 14 Quy cheé nay thi Uy ban Nhén sy va Luong
thudng chiu trach nhiém thu thdp bang ching, thong tin va 1dp bao cdo dé xuat
trinh HDQT.

8. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT phai dugc PHDCD thong qua.

9. Thong bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
T4t ca cac truong hop thay d6i thanh vién HPQT lién quan dén béau, mién nhiém,
bai nhi¢m, HDQT s€ thyc hién tht tuc bao céo thay doi thong tin cia nguoi quan
1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va cdng bo thong tin theo
quy dinh cua Ludt Chirng khoan.

Piéu 12. Tuw cich Thanh vién Hoi dong Quén tri

1. Thanh vién HPQT phai dap Gng cac tiéu chuén theo quy dinh cla Luét Doanh
nghiép va Piéu l1&é Cong ty. Thanh vién HPQT coé thé khéng phai 1a co6 dong cla
Cong ty. :

2, Bé dam bao tinh doc 1ap ctia Hoi ddng quén tri, tich bift gilra vai tro gidm sat va
diéu hanh Cong ty, Thanh vién HPQT céan han ché to1 da nam gitr chirc vy ki¢m
nhiém trong bo may dicu hanh cua Cong ty.

3. Chu tich HDQT khong dugc kiém nhiém chtic danh TGD.

Pi¢u 13. Thanh phin Hoi dong Quan tri
Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 34 Piéu 1§ Cong ty.
Piéu 14. Tiéu chuén thanh vién Hdi ddng Quan tri

Ngudi trd thanh thanh vién HDQT phai dap Gng ‘diéu kién va tiéu chuin theo quy

dinh cua phép ludt. Ngoai ra, thanh vién HDQT can phai dap tng dugc céc tiéu chi

sau:

— (Co6 nang lyc lanh dao, liém chinh, dao dac, trach nhiém; va

~ €0 kha niing cin bang loi ich cta céc bén cb lgi ich lién quan va dua ra quyét
dinh hop ly.

Piéu 15. Tiéu chuéin thanh vién doc lap Hoi dong Quan tri

Thanh vién HPQT la Thanh vién doc lap HDQT khi dép ting céc tiéu chuén va dicu

kién duoc néu tai Khodn 2 Diéu 1’55 cua Luat Doanh nghiép, tiéu ‘chu@n thanh vién

HDQT theo Dicu 14 cua Quy ché nay va dap ing thém cac y€u cau bat bude sau:
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1.

Khéng phai la ngudi c6 lién quan dén TGP, cic PTGD, Giam dbc Khdi Tai chinh
—Ké toan (hodc Giam ddc Tai chinh), K& toan trudng va nhiing nguoi quan ly khac
dugc HDQT phé chudn tai timg thoi diém;

Khoéng phai la thanh vién HDQT, TG, PTGD diéu hanh cta céc cong ty con, cong
ty lién két, cong ty do Cong ty nim quyén kiém sodt;

Khéng lam viéce tai cac 6 chirc cung cip dich vu tu vAn phép luét, kiém toan cho
Céng ty trong hai (02) nim gan nhit;

Khéng phai 13 t6 chirc/ca nhén hodc ngudi lién quan ctia td chirc/ca nhin cd gia tri
giao dich hang nim véi Cong ty chiém tir ba muoi phéan trim (30%) tré 1én tong
doanh thu ciia mdt (01) nim gin nhét hoic ba muoi phin trim (30%) tdng gia tri
hang hoa, dich vu mua vao ctia Cong ty trong hai (02) nim gan nhit;

Khong phai 1a nguoi ting 1am thanh vién HPQT, Ban Kiém soat ctia Cong ty it
nhat trong 05 (ndm) ndm lién trude do, trix truong hop duge bo nhiém lién tyc 02
(hai) nhiém ky;

Khéng ¢6 mdi lién hé, lién két véi mot td chire phi loi nhuan nhin nhitng khoan
tién dong gop l6n tir Céng ty hodc tir ngudi co lién quan.

Cho muc dich cta quy dinh nay (4p dung ké tir ngay duoc biu chon va trong thoi
gian duong nhiém), nhiing khoan tién dong gop 16n tr Céng ty hodc tor nguoi ¢o
lién quan la nhiing khoan tién c6 gia tri tir 10 ty VND trd 1én.

Diéu 16. Quyén cita Thanh vién Hji ddng Quén tri

=

2.

Chu tich HDQT ¢6 céc quyén theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 36 Didu 1& Cong ty.

Thanh vién HPQT c6 ddy du cac quyen theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, cac
van ban phap luét lién quan va Dicu 1¢ Cong ty, trong d6 co quyén duoc cung cip
cac thong tin, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong klnh doanh cta Cong ty va
cac don vi trong Cong ty.

Pi¢u 17. Trach nhiém va nghia vu ciia Thanh vién Héi ddng Quan tri

L.

Thanh vién HDQT phai tudn tha ddy do trich nhiém va nghia vu theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép, cac vidn ban phap luat lién quan va Dicu 1é Cong ty.

Thanh vién HPQT c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh mét cach trung
thue, cén trong vi quydn loi t6i cao ctia cd dong va Cong ty. Thanh vién HDQT
khong dugc thuc hién bt ky hanh déng nao lam anh hudng dén uy tin, hinh anh
cia HDQT, Cong Ty va hoat dong kinh doanh cta Cong Ty. Truong hop gay thict
hai thi phai bdi thudng cho Cong Ty todn bo tdn thit phét sinh (néu o).

Thanh vién HPQT c¢6 trach nhiém tham du day du cac cude hop ciia HDQT va co
y kién 10 rang ve€ cic van de¢ duogc dua ra thao luan.

Cac Thanh vién HPQT va nhitng Ngudi co lién quan khi thyc hién giao dich co
phan cia Cong ty phai bao cao Uy ban Chimg khodn Nha nuéc, S¢ Giao dich
Chirng khoan Thanh pho H6 Chi Minh va thyc hién cong bo théng tin vé viée giao
dich nay theo quy dinh ctia phap luit.

Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cdc Thanh vién HDQT sau khi c6 su
chap thuédn cia PHDCD. Bao hiém nay khéng bao gom bao hiém cho nhiing trich
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nhiém ctia Thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap luft va Didu 1 Cong
ty.

Cac thanh vién HDQT c6 nghia vy bdo mat cac thong tin duge cung cap, thong tin
cO duoc trong qué trinh thuc hién nhiém vy, quyén han cia minh theo quy dinh tai
Piéu 1é¢ Cong Ty, Quy ché ndy, cic quy dinh ndi bo cia Cong Ty va phap luat.
Trudng hop vi pham, thanh vién HPQT c6 trach nhiém boi thuong cho Cong Ty
toan bo thiét hai thuc té phét sinh.

Piéu 18. Trach nhiém va nghia vu ciia Héi dong Quan tri

1.

HDPQT phai tudn tht day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh ctia Luét Doanh
nghiép, cac van ban phap luit lién quan va Dicu I1¢ Cong ty.

HDQT chiu trach nhiém trude cac cd dong vé hoat dong cia Cong ty.

3. HDQT chiu trach nhiém dam bédo hoat dong cia Cong ty tuan thti cdc quy dinh ctia

).

phap luat, Diéu 18 va cic quy dinh ndi bd ctia Cong ty,
HDQT dbi xtr binh ddng dbi voi tit cd ¢b dong va ton trong loi ich ciia ngudi co
quyen loi lién quan dén Cong ty.

HDQT xdy dung cac quy dinh vé trinh tu, tha tuc dé co, ung ctr, bau, mién nhiém,
bai nhiém Thanh vién HPQT va trinh tu, thu tuc t6 chic hop HPQT gom céc ndi
dung chu yéu sau:

a. Trinh ty va tha tuc dé cit, tng ctr, bdu, mién nhiém va bii nhiém Thanh vién
HDQT:

(i) Tiéu chudn Thanh vién HDQT;

(ii) Cach thirc dé ctr ngudi va ing ctr vao vi tri Thanh vién HDQT ctia cb déng,
nhém cb déng theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty;

(iii) Céch thirc bau Thanh vién HPQT;

(iv) Céac truong hop mién nhiém hay bai nhiém Thanh vién HDQT;

(v) Thong béao v& bau, mién nhiém, bii nhiém Théanh vién HDQT.
b. Trinh ty, thi tuc td chiic hop HDQT:

(i) Théng bao hop HDQT (gom chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, céc tai
liéu lién quan va céc phiéu bau cho nhiing Thanh vién HPQT khéng thé
du hop);

(ii) Diéu kién t6 chirc hop HPQT;

(iii) Cach thiic biéu quyét;

(iv) Céch thirc thong qua Nghi quyét ctia HPQT;
(v) Ghi bién ban hop HPQT;

(vi) Théng bao Nghi quyét HPQT.

HDQT xay dung cac quy dinh vé trinh t, tht tuc lya chon, bd nhidm, mién nhiém,
giai quyét khiéu nai ctia Cong ty d6i véi Nguoi diéu hanh va quy trinh, tha tuc phdi
hop hoat dong gitta HDQT véi Ban TGD, gom céc ndi dung chinh sau day:
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a. Trinh ty, thi tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém, giai quyét khiéu nai ctia Cong
ty d6i vai Nguoi diéu hanh thude tham quyén cia HDQT theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty:

(i) Céc tidu chuan dé lya chon Nguoi diéu hanh;

(i) Viéc bo nhiém Nguoi diéu hanh;

(iii) Ky hop déng lao dong véi Ngudi diéu hanh;

(iv) Cac truong hop min nhiém Ngudi diéu hanh;

(v) Théng bdo bd nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh;

(vi) Giai quyét khiéu nai ciia Cong ty dbi v6i Ngu’m didu hanh cfing nhu quyét

dinh Iua chon dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cac vén dé lién quan t6i
céc thu tuc phap 1y dbi véi Nguoi diéu hanh do.

b. Quy trinh, tht tuc phdi hop hoat dong gitta HDQT va Ban TGD:

(i) Tha tuc, trinh tu triéu tip, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop gitta HPQT va Ban TGD;

(i) Thong bao Nghi quyét cia HDQT cho Ban TGD;

(iii) Céc truong hop Ban TGD dé nghi triéu t4p hop HDQT va nhiing van dé
can xin y kien HPQT,;

(iv) Béo céo ctia Ban TGD véi HPQT vé viée thuc hién nhiém vu va quyén
han dugc giao;

(v) Kiém dié}n viée thye hién Nghi quyét va cic vin dé oy quyén khéc cia
HDQT doi véi Ban TGD;

(vi) Céc vin @& Ban TGP phai béo c4o, cung cip théng tin va cach thitc thong
bao cho HPQT;

(vii) Phdi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gitta cic Thanh vién

HBQT va Thanh vién Ban TGP theo cic nhiém vu cu thé ctia cac Thanh
vién néu trén.

HDQT c6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat
dé1 voi Thanh vien HDQT, Thanh vién Ban TGP va cac Nguoi dicu hanh khac.
HBQT co trach nhiém bao céo viéc bd nhiém TGP cho DHB(‘?D va bao cao hoat
dong ctia HDQT tai DPHDCD thudng nién theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Piéu 19. Hop Hpi dong Quain tri

1.

Ch}i tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT theo quy dinh tai Khoan 3, 4 Piéu 37
biéu 1€ Cong Ty.
Théng béo hop Hai déng Quan tri

a. HDPQT tb chirc hop it nhat mdi quy mét (01) lan. Thong bao hop HDQT duge
Nguoi Phu trach Quan tri Cong ty giri dén céc thanh vién HDQT bing buu dién,
thu dién tr hodc phuong tién khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién
lac cua tirng thanh vién HPQT da dugc dang ky trude tai Cong ty theo dung
théi han quy dinh ctia phép luat va Piéu 1é Cong ty.
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b. Noi dung thong bao hop HPQT s& bao gbdm chuong trinh hop, thoi gian, dia
diém kém theo céc tai liéu cin thiét v& nhitng van dé& duoc ban bac va biu quyét
tai cac cudc hop.

3. Dibu kién t6 chirc hop Héi dong Quan tri
Céc cue hop ctia HDQT duge tién hanh khi ddm bao céc dicu kién quy dinh tai
Khoan 6 Diéu 37 Diéu I¢ Cong ty.

4. Hinh thirc hop Hoi dong Quan tri

a. Cac cude hop ctia HDQT 96 thé dwoc thue hién dudi hinh thic hop, gap mat
true tiep, hdi nghi tryc tuyén.

b. Trong truong hop cude hop cua HDQT t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi truc
tuyén thi thie hién theo quy dinh tai Khoan 8 Didu 37 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Biéu quyét trong cudc hop Hoi ddng Quan tri

a. Thanh vién HDQT thyc hi¢n biéu quyét nhu theo quy dinh tai Khodn 9 Dicu 37
cua Diéu 1€ Cong ty.

b. Trong céc cudc hop truc tiép, qua dién thoai, cac thanh vién HDQT s¢ biéu quyét
dong y bang mi¢ng hodc gio tay doi voi moi van d¢ sau khi duoc Chu toa néu
vén d€ va ket thic phan thao luén. Cac tinh trang bi€u quyét cd the la tan thanh,
khong tan thanh, khéng c6 ¥ kién.

c. Trong uuong hop phat sinh vén dé khan c,ap, theo yéu cau cta Chu tich HDQT,
thanh vién HPQT c6 trach nhi¢ém phan hdi y kién trong vong 24 (hai muoi bon)
gio ké tir thoi diém nhan duoc yéu cu ctia Cha tich HPQT hoic nhan dwoc
phleu liy v kién. Trudng hop sau thoi han nay, thanh vién HBQT khong phan
hdi thi duoc xem nhu khong ¢ ¥ kién va van dé s& duoc bidu quyét thong qua
bai cac thanh vién HPQT con lai.

6. Théng qua nghi quyét ciia Hoi dong Quén tri
Nghi quyét ctia HDQT duge thong qua theo quy dinh tai Khoan 11, 12, 13 Dicu 37
Dicu 1€ Cong ty.

7. Bién ban hop Hoi ddng Quan tri

a. Ngudi phu trach qgé'm tri Coéng ty s& thuc hién ghi bién ban dién tién cude hop
HDQT mét cach day du, chi tiét, 1o rang.

b. Bién ban hop HPQT phii duoc lap theo quy dinh tai Khoan 14 Diéu 37 Diéu 1¢
Cong ty.

8. Thong bao nghi quyét Hoi dong Quan tri

a. Cin ¢t vao cac ndi dung, quyét dinh duoc théng qua trong cudc hop HDQT,
Chu tich HPQT s¢€ thay mat HPQT ky ban hanh céc van ban, nghi quyét cta
HDQT.

b. Céac nghi quyét nay s& dugc thong tin dén tit ca cac thanh vién HDQT.

c¢. Céc ndi dung nghi quyét thudc pham vi phai cong bd théng tin s& duoge cong bd
théng tin theo quy dinh cta phap luit.
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Diéu 20. Ché dp lam viée ciia Hoi ddng Quan tri

1.

HDQT st dung chite niing bd miy va con diu cia Cong ty dé thuc hién quyén han
va nhiém vu nhu trong quy dinh tai Pidu 18 Cong ty va Quy ché nay.

Thénh vién HDQT c6 thé lam viéc voi Ban TGD dé thyc hién quyén han va trach
nhi¢m ciing nhu chuin bi ¥ kién cho cudc hop cia HPQT nhung khong dugce lam
anh huéng dén hoat dong didu hanh cia Ban TGD.

Piéu 21. Thu lao ciia Hoi ddng Quén tri

1.

Thu lao ctia HPQT duge PHDCD théng qua hang nim va dwgc cong b theo quy
dinh.

Thanh vién HPQT c6 quyén duoc thanh ton tit ca chi phi di lai, dn, & va cac khoan
chi phi hop 1y khac ma ho phdi chi tré khi thuc hién trach nhiém thanh vién HDQT
ctia minh, bao gém cé chi phi phét sinh trong viée tham du cac cudce hop ctia HDQT,
hodc céc cudc hop khac co lién quan.

Truong hop Thanh vién HPQT kiém nhi¢m chirc danh trong bé méy diéu hanh cia
Cong ty va cac Cong ty con thi Thanh vién HDQT dé phai bao cdo kip thai, day du
cho HDQT v& céc khoan thu lao nhén dugc bao gom cdac khoan luong va cac khoan
thu nhép khéc cé tinh chit nhu lvong.

Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac cuia HPQT va tung thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 3 Didu 163 Luét Doanh nghiép va Piéu 1& Céng ty dugc
thé hién tai B4o céo hoat dong cua HPQT tai cudc hop DPHPCPD thudng nién.

Piéu 22. Uy ban Kiém toan va cic Tiéu ban, Uy ban tro giup hoat dong ciia HDQT

1. HDQT quy dinh thui tuc thanh 1ap va hoat dong ctia UBKT, bao gf“nn céc tiéu chuén

ctia Thanh vién UBKT; co ciu, thanh phﬁn cua UBKT; quyén va trach nhiém cta
UBKT; cac cudc hop cua UBKT.

HDQT c6 thé thanh lap cac Tiéu ban, Uy ban dé hd trg hoat dong cia HDQT vé
chinh sach phat trién, nhan sy, lvong thudéng, kiém toan ndi bo, quan ly rai ro va
céc Tiéu ban, Uy ban khac, ho tro hoat dong cua HDQT trong céic pham vi hoat
dong cu thé khi thuc thi quyén va trach nhiém cua HDQT. HPQT quyét dinh vige
thanh lap, giai the, nhiém vu, quyén han cta cac Tiéu ban, Uy ban, nhiém ky, s6
lwgng, tiéu chudn, co ciu va nhan su cta cac Tiéu ban, Uy ban.

HPQT quyét dinh viée bd nhiém, mién nhiém céc thanh vién cta cac Tiéu ban, Uy
ban tai Khoan 2 Didu ndy trén co s& d& xudt cua Chu tich HDQT.

Truong hop Cong ty khong thanh 1ap cac Tiéu ban, Uy ban thi HDQT co thé phan
cong Thanh vién doc lap HDQT phu trach cac van dé vé luong thudng, nhan su.

Di¢u 23. Ngudi phu triach quan tri Cong ty va Thu ky Céng ty

Tiéu chuén, viéc bd nhiém, bdi nhiém, vai tro va nhi€ém vy cua Ngudi phu trach
quan tri Cong ty va Thu ky Cong ty dugc quy dinh tai Picu 44 Dicu 1¢ Cong ty.

CHUONG V: UY BAN KIEM TOAN

Diéu 24. Muc tiéu va thim quyén cia Uy ban Kiém toan
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1.

UBKT dugc thanh 1dp boi HPQT, vai muc tiéu trg gitp HPQT theo quy dinh tai

Khodn 2 Bicu 39 Dicu 1€ Cong ty.

Tham quyén, muyc tiéu va trach nhiém:

a. UBKT cén khuyén khich sy cai tién lién tuc, thiic ddy nhanh viéc cing c¢b chinh
sach, quy ché, quy trinh trong céc linh vyc hoat dong ctia Cong ty. UBKT cén

t6 chirc céc budi trao doi coi md giita kiém toan vién doc 1ap, céan bd quan 1y tai
chinh, bé phan kiém toan ndi bd va céc thanh vién HDQT.

b. UBKT c6 thdm quyén thyc hién cac cude didu tra thude pham vi trach nhiém dé
thu thap bang ching va tim sy trg giip tr cac chuyén gia tu van phap ludt, ké
toan... bén ngoai khi can thiét dé thyc thi nhiém vu va trach nhiém cta Tiéu

ban, Uy ban,

c. Trong qué trinh thyc thi nhi¢m vu va trach nhiém, UBKT duoc quyen tlep can
céc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty; c6 tham quyén gap
g@, trao doi va tim kiém thong tin can thiét tir nhan vién, ké toan truéng, Tong
Gidm dbc, can bd quan 1y, cdc Thanh vién HDQT va bén ngoai.

d. Khi klen nghi thué tu van cia UBKT dugc IIPQT théng qua, Cong ty sé cung
cip nguon ngan sach cho UBKT dé chi tra cho céc chuyén gia do UBKT thué
tu van va thanh ton chi phi hoat dong thuong xuyén ctia UBKT dé thuc thi
nhiém vu.

e. Trach nhiém chinh cia UBKT l4 thyc hién gidm sat d6i v6i qué trinh 1ép va
trinh bay Bao céo tai chinh cta Cong ty va qua trinh thuc hi¢n kiém todn cua
don vi kiém toan doc lap.

f. UBKT cé quyen yéu chu dai dién t chirc kiém toan duoc chép thuin tham du
va tra 10i cdc vAn dé lién quan bao cdo tai chinh kiém toan tai cic cude hop cla
UBKT.

g. Quyén va nghia vu khac tai Biéu 18 Céng Ty, Quy ché hoat dong UBKT va quy
dinh cua phép luat.

Diéu 25. Tiéu chuin thanh vién Uy ban Kiém todn

i

C6 it nhat mét (01) thanh vién trong UBKT c6 chuyén mén vé tai chinh, ké toan
hodc kiém toan (c6 bang cap, chirng chi hoac kinh nghiém lién quan).

Céc thanh vién thuéc UBKT c6 chuyén mén, kinh nghiém da dang v& quan 1y rti
1o, hoat dong va tuan thu.

Diéu 26. Co ciu thanh phin ciia Uy ban Kiém toan

L
2.

UBKT c¢6 thanh phén theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 39 Dilu 18 Cong ty.

Cha tich UBKT phai 14 thanh vién doc 1ap HPQT. Céc thanh vién khac cia UBKT
phai la cac thanh vién HDQT khong diéu hanh.

Thanh vién UBKT phai c6 kién thirc vé ké toan, kiém toan, cé hiéu biét chung vé
phap luat va hoat dong ctia Cong ty.

Chu tich UBKT phéi c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong céc chuyén
nganh kinh t¢€, tai chinh, ke toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.
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5. Dua trén ning lyc chuyén mén ciia mdi thanh vién thuéc UBKT, Chu tich UBKT
phan c6ng cho mdi thanh vién phu trach mot s6 linh vuc cu thé va chiu trach nhiém
v6i phan cong viée dugc giao.

6. Chu tich UBKT c6 trach nhiém lap ké hoach hoat dong quy, ndm va to chirc gidm
sat viéc thuc hién ké hoach.

Piéu 27. Cudc hop ciia Uy ban Kiém toan

1. UBKT can t6 chirc hop it nhét mot (01) 14n hang quy va co thc hop thuong Xuyén
hon theo tinh hinh thue té. C6 it nhét hai phan ba (2/3) tong s6 Thanh vién cia Flcu
ban cin phai tham du cudc hop va co thé tham gia dudi hinh thire hop truc tuycnﬂ.
Cht tich UBKT sé& phé duyét chuong trinh hop, cac thanh vién cia UBKT ¢6 thé
tham gia dong gop y kién. Tai licu tom tat n1 dung hop phai dugc cung cap cho
cac thanh vién trudc moi cude hop.

2. UBKT lam viéc theo co ché biéu quyét theo da sb. Truong hop mét sb vén d& co
s0 biéu quyét ngang nhau thi bén biéu quyét c6 v kién ctia Chu tich UBKT sé 1a y
kién quyct dinh.

3. Chu tich UBKT c6 thé trigu tdp c4c cudc hop, trao doi riéng v6i timg thanh vién
trong UBKT dé thdo luan cc van dé riéng.

4. Két qué cude hop cia UBKT phai dugc 1p bién ban va giri dén Nguoi phy trach
quan tri Cong ty/Thu ky Cong ty luu trit trong hé so Quén tri Cong ty.

Diéu 28. Quyén va triach nhiém ciia f]y ban Kiém toan
Quyf—“:r} va trach nhiém cta Uy ban kiém toan dugc quy dinh theo khoan 2 Didu 39
va Dicu 42 cta Diéu I¢ Cong Ty.

CHUONG VI: TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH
DOANH NGHIEP KHAC
Pidu 29. Quyén han va trach nhiém ciia Téng Giam dbc
1. TGD la ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hang ngdy ctia Cong ty. TGD thuc
hién cong viéc, traich nhiém va quyén han thg:o quyét dinh cua HDQT. TGD phdi
chiu trach nhiém trudec HDQT va phap luat vé hoat dong diéu hanh Coéng ty.
2. Céc nhiém vu va quyén han ctia TGD dugc quy dinh theo Khodn 6 Diéu 47 Diéu
1¢é Cong ty.
3. Quyét dinh, chi dao diéu hanh cia Ban TGP c¢6 tinh higu lyc cao nhat dbi voi moi
nhén vién trong Cong ty, trir cdc thanh vién HDQT, cac thanh vién cac Tiéu ban,
Uy ban hd tro truc tiép cho HPQT.
Diéu 30. Giao viéce cho nhin vién Cong ty
TGP 14 nguoi truc tiép quan 1y va giao viéc cho nhén vién Cong ty.
Diéu 31. Trach nhiém bio cdo ciia Tong Giam dbe
1. Hang quy, nam, TGD gt bdo cdo dinh ky tinh hinh hoat déng Cong ty, bdo cdo
viéc thue hién nhiém vu va quyén han dugc giao cho Ngudi phu trach quan tri Cong
ty/Thu ky Coéng ty, cham nhat [a 25 ngay lam viéc dau tién thang tiép theo ctia quy,
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ndm do. Nguoi phy trach quén tri Cong ty/Thu ky Cong ty c6 trach nhi¢m tiép nhan
va chuyén céc béo cdo ndy cho HDQT. Bdo cdo tinh hinh hoat dong cua Ban TGD,

béo céo thuc hién nhiém vu va quyén han duogc giao cin néu 16 tinh hinh hoat déng
trong quy, nim va d& xuit phuong huéng nhiém vu trong thoi gian t6i. Cac noi
dung béao cao nay dugc tich hgp thanh mét ndi dung trong chuong trinh hop cta
HDQT.

. Phu hop véi quy dinh cia Diéu 18 va cac quy dinh v& phan quyén ndi bo ctia Cong
ty, trong mét s6 trudng hop dé bao dam tinh hiéu qua, kip thoi trong hoat dong
quén tri va giam thidu rai ro cia Cong ty, TGP can c6 trach nhiém béo co hang
thang, bao nhanh cac hoat dong cua Cong ty cho Chu tich HDQT trude khi trién
khai thue hién; thue hién gép g& trao d6i thuong xuyén, kip thoi véi Chu tich HDQT
lin quan dén van d& quan 1y, didu hanh dé chia s¢ théng tin, tham vén ¢ kién voi
Chu tich HDQT nhim dam bao: ¢6 nhitng didu chinh kip thai va phu hop vé ké
hoach kinh doanh, ké hoach nhén su; tudn tht theo quy dinh phép luat; phat huy t6i
da hi¢u qua hoat dong va phong ngtra rui ro trong hoat dong ctia Cong ty. Hinh thirc
béo cao d6i v6i truong hop nay co thé thye hién bing van ban hodc trao ddi truc
tlep

. Ban TGP co trach nhiém ph01 hop véi Nguoi phu trach quan trj Cong ty/Thu ky
Cong ty trong viéc cung cap thong tin theo yéu cdu cta Thanh vién HDQT lién
quan dén viéc cung cp thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty, cdc don vi trong Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt. Nguoi
phu trach quan tri Cong ty/Thu ky Cong ty 12 nhén sy tryc tiép nhén yéu cdu cung
cap thong tin da néu cta Thanh vién HPQT va chju trach nhi¢m chuyén céc yéu
cdu cung cdp théng tin ctia Thanh vién HDQT dén Ban TGD, ddng thoi Nguoi phu
trach quén tri Cong ty/Thu ky Cong ty c6 trach nhiém tiép nhan, chuyén tiép cac
théng tin duge Ban TGD cung cap dén Thanh vién HDQT. Trinh tu, tht tuc yéu
cdu va cung cap théng tin do Chi tich HDQT quyét dinh.

. Céac cudc hop, cic dé an trinh HDQT do TGD chi tri déu phai ¢6 thanh vién HDQT
lién quan tham duy dé ph01 hop, TGP chuén bi ndi dung. Ngudi dai dién HDQT ¢
trach nhidm déng gop y kién nhung khong két [udn khi con nhiing ¥ kién khéc nhau.

. TGD cén cung cip thong tin theo yéu ciu cla HDQT, cac Tiéu ban, Uy ban thudc
HDQT thudc vai tro va trach nhiém cta cac Ti€u ban, Uy ban nay.

Diéu 32. Tiéu chuin ciia Tong Giam doc, cac Pho Tong Gidm doc va Nguwoi diéu hanh

khace

. Tiéu chuén chung d6i v6i TGD, cdc PTGP va Nguoi diéu hanh doanh khac tuén
thi theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép va dép tmg cac tiéu chuén sau:

a. Luon thé hién tinh cam két, trung thuc, cé uy tin, thé hién hanh vi ung xu theo
dao dirc kinh doanh va van héa Cong ty;

b. C6 biang cip chuyén mén, k¥ nang t6 chic quan 1y phu hop, dua ra céc quyét
dinh hop ly trén co s& can bang loi ich cia cac bén lién quan;

c. Co kinh nghiém trong linh vuc hoat dong cua Cong ty.
. Tiéu chuan dbi véi TGD va cic PTGD:
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Dat tiéu chuén chung quy dinh tai Khodn 1 néu trén;

Co trinh d¢ dai hoc tro 1én;

C6 trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém thuc té v& quan tri kinh doanh trong hoat
dong kinh doanh cua Cong ty;

Co du nang luc hanh vi dan sy va khéng thude dbi twong bi cAm thue hién hoat
dong qudn ly doanh nghiép;

C6 k¥ ning va ning luc din dét td chtic huéng téi muc tiu, chién luge duoc
phé duyét cia Cdng ty; hi€u rd nang lyc cua nhédn vién va két noi nguon luc
trong Cdng ty, biét cach tao dnh hudng va c6 kha ndng dan dat to chirc theo
nhitng dinh huéng méi.

Diéu 33. B6 nhiém Tdng Giam dbc, cic Phé Tong Giam dbc va Ngudi didu hanh khac

1;

B nhiém TGD, cac PTGD va nhitng Ngudi didu hanh khéc thude tham quyén cta
HDQT:

a.

HDQT bd nhiém TGP, cac PTGD, Giam dbc Khbi Tai chinh — K& toan (hodc
Giam doc Tai chinh), Ke toan trudng cua Cong ty; cu/bai nhiém nguoi dai dién
theo ty quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc DHDCD ¢ cac Céng ty khéac
theo quy dinh tai Diém I, Khoén 2, Diéu 35 Dicu 1¢ Cong ty;

Uy ban Nhén sy va Luong thudng dua ra y kién danh gia déi voi cac dé cir;

HPQT t6 chirc hop dé biéu quyét thong qua vige b6 nhiém/ctr/mién nhi¢m/bai
nhiém chirc danh theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu nay.

B4 nhiém Ngudi diéu hanh khac:

d.

TGP c6 quyén bd nhiém Nguoi diéu hanh va cac chirc danh khéc trong Cong
ty theo quy dinh tai Piém d Khoan 6 Dleu 47 Pidu 1¢ Cong ty. TGD dugce yéu
cau bao céo va xin y klcn ké hoach (bao gbém viéc diu chinh ké hoach néu co)
thué tuyén, bd nhiém, mién nhiém céc chirc danh, Ngudi diéu hanh thudc thAm
quyén cia TGP.

Trong mét s0 truong hop, dé bao dam tinh kip thoi, TGD can thyuc hién gép g0
trao doi truc tiép véoi HPQT lién quan dén vén d& thay ddi nhan sy, co ciu to
chirc dé cap nhat thong tin, tham van y kién voi HDQT nham dam béo ¢6 nhiing
didu chinh kip thoi va pht hop vé ké hoach nhan sy, tuan thi theo quy dinh
phap ludt, phat huy t6i da hidu qua ngudn nhén luc va phong ngira rii ro trong
hoat dong ctia Cong ty. Hinh thirc bdo céo dbi véi truomg hop nay co thé thuce
hién bé’mg vin ban hoic trao doi truc tiép.

Diéu 34. Ky hop dong lao dong, thit lao va cac quyén lgi khic d6i véi TGD, PTGP va
nhitng Ngwoi diéu hanh khac

. HDQT thuc hién quyét dinh ky hop dong, chidm dut hop ddng, mire thi lao, luong,

thudng, cac loi ich phi vét chat khac dbi véi TGP, cdc PTGD va nhiing Nguoi didu
hanh khac thude thAm quyén bd nhiém ctia HDQT.

2. Chut tich HPQT thay mit HPQT ky két hop dong voi TGD theo quy dinh tai Diém 1

Khoan 2 Diéu 35 Diéu 1é Cong ty.
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3. TGP k¥ hop ddng lao dong véi PTGD, nhitng Ngudi didu hanh khéc theo thim q‘uyél}
va/hodc sau khi duge HPQT phé duyét (doi vai cac chire danh thude tham quyén bo
nhi¢m ctia HDQT).

Diéu 35. Mién nhiém va bai nhiém d6i véi Ngwoi diéu hanh khac

1. Céc truong hop mién nhiém:

a. Do nhu cdu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan su ctia Cong ty;

b. Hét hop ddng lao ddng hodc nghi huu va khéng c¢6 nhu ciu gia han/tai ky hop
dong;

c. Stre khoe khong dam bao thuc hién cong viée ¢6 x4c nhin cia co s6 y & o
chuyén mon.

2. Cac truong hop bai nhi¢m:

a. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché caa Cong ty;

b. Vipham phép ludt & mac bi truy cru trach nhi€m hinh sy, budc phéi cham dut
hop dong lao dong.

3. Thu tuc mién nhiém, bai nhiém:

a. HDQT t chirc hop dé thong qua vide mién nhiém, bai nhiém TGD, cac PTGD,
cac chirc danh quan ly khac thudc tham quyén ctia HPQT va dugc thuc hién
bang van ban.

b. TGP thuc hién midn nhiém, bai nhiém Ngudi didu hanh khac trong Céng ty
theo tham quyén va thye hién co ché bao céo xin y kién tur HDQT vé vite thay
doi co cau nhan sy nhu d& néu tai Diéu 33 Khodan 2 ctia Quy ché nay.

CHUONG VII: PHOI HQOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI VA
TONG GIAM POC
Diéu 36. Nguyén tic phéi hop giira Hoi dong quén tri va Tong Giam dbc

1. Phén cﬁp quyén han trach nhiém gitta HDQT, cac Tiéu ban, Uy ban trog gitip chq
hoat dong HPQT va TGD dugc thuc hién theo Dicu 1§ Cong ty va theo Quy ché
nay.

2. HDBQT thuc hién gidm sat viée thue hién trién khai chién luoc, ké hoach kinh doanh
ctia TGD theo nguyén tdc tuln tha, hiéu qua va kip thoi:

a. Tinh tuan thi: TGP duoc quyén chi dong moi hoat dong quan ly va kinh doanh,
ma cac hpat dong do khong bi Phép ludt cdm, nhung phdi dam bao tinh hiéu qua
trong sudt qua trinh kinh doanh;

b. Tinh hi¢u qua: TGD trién khai ké hoach kinh doanh da duoc phé duyét véi muc
tiéu dat két qua téi thiéu bang hodc hon ké hoach kinh doanh da dé ra, ngay khi
c6 ddu hiéu hoat dong dat mirc kém hon hodc c6 nguy co tiém 4n rii ro cho ké
hoach kinh doanh thi c¢dn bo céo/trao d6i véi HPQT dé HDQT c6 y kién va
diéu chinh kip thoi (néu co);

c. Tinh kip thoi: TGP thuc hién ché d6 béo cdo chdm nhét 1a 25 ngay lam viéc
dau tién thang tiép theo cta quy, nam do theo quy dinh tai Khoan | Dicu 31

Trang 21



QUY CHE QUAN TRI CONG TY N;;%f»\/A
CONG TY CO PHAN TAP DOAN BAU TU BJA OC NO VA LAND

Quy ché nay khi thyc hién céc chirc nang diéu hanh, quan Iy dé trién khai chién
luge kinh doanh, ké hoach kinh doanh.

Viée thue hién hoat dong giam sat caia HDQT g1up hd tro téi da hoat dong quan 1y,
diéu hanh cla T(JD va qua dé thue hién danh gia nang luc cua TGD.

3. TGP c6 quyén quyét dinh cao nhit v& moi hoat dong didu hanh hang ngay coa
Cong ty, 1a ngudi chiu trach nhiém thyc hién cac Nghi quyét ctia HDQT d3 duoc
thanh vién HPQT théng qua va ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu ctia Cong
ty dugc HDQT, DPHDCD théng qua.

4. TGP, cac PTGP c6 quyén bao luu ¥ kién phan dbi quyét dinh cia PHPCD va
HDQT néu nhén dinh rang quyét dinh nay trai phap ludt hodc gdy tdn hai cho quyén
loi ctia ¢b dong. Trong trudng hop niy, TGP va/hoic cac PTGD phai c6 béo cdo
gidi trinh ngay v6i HDQT va UBKT. Néu TGP va/hoic cac PTGD vin phai thue
hién theo quyét dinh cia PHPCD hoiic HDQT ma nhitng quyét dinh niy duoc
TGD va/hoic cac PTGD nhan dinh 14 trai phap luat va cé giai trinh bing vin ban
thi s& dugc mién trir trach nhiém trong trudng hop thue hién quyét dinh lam thiét
hai cho Céng ty.

Picu 37. Thi tuc ph01 hop hoat dng giita Hoi dong Quin tri, cac Tiéu ban, Uy ban
ciia Hoi ddng Quan tri va Téng Giam déc

1. TGP dinh ky chiu trach nhiém bao céo tinh hinh hoat déng ctia Cong ty, bdo céo
viée thue hién quyen han va trach nhiém dugce giao nhu quy dinh tai Khoan 1 Diéu
31 va Khoan 2 Diéu 36 ctia Quy ché nay.
2. TGD phai dé nghi triéu tip hop HPQT dé xin y kién HPQT trong cic truong hop:
a. C6 nhiing ndi dung vuot thdm quyén theo Gy quyén ctia HPQT cho TGD
va/hodc cac PTGD;

b. C6 céc vén dé trong yéu phat sinh khi thyc hién Nghi quyét ciia HDQT;

c. Co phat sinh cac giao dich ma TGD, cac PTGD va nhiing Ngudi diéu hanh khac
la mét bén lién quan;

d. Phat sinh xung dét quyén, nghia vu gitta TGD, céc PTGD va HPQT;

¢. Cokhung hoang phét sinh v6i thdim quyén xtt Iy virgt qua thidm quyén ctia TGD
va cac PTGD;

f. Mot sb truong hop can thiét khac.

3. HPQT c6 quyén ra quyét dinh‘béng van ban d’é dinh chi, hity bo cac quyét dinh cta
TGD, cac PTGD va Nguoi diéu hanh khac néu thay c6 co sé cho rang quyét dinh
d6 vi pham phap luét, Picu 1¢ cia Cong ty,rNghi quyét cia DPHDCD, Quyqét dinh
cua HPQT hodc anh hudng nghiém trong dén lo1 ich cua Cong ty va cua Co dong.

4. Trong mot sb trudng hop TGD can c6 trach nhiém ggp va xin y kién ctia HDQT
nhu quy dinh trong Diém n, Khoén 2, Diéu 35 ctia Dicu 1¢ Cdng ty.

5. Céc Ticu ban, Uy ban ctia HDQT phdi hop hoat dong diéu hanh, kiém soat va gidm
sat hoat dong cua TGD, PTGD, nhiing Nguoi di€u hanh khdc thong qua quy che
hoat ddng cuia cac Ticu ban, Uy ban cia HDQT.
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6.

Trong truong hop gﬁn thiét, céc thanh vien HPQT ¢o6 quyén yéu cdu TGP, cac
PTGD va Nguoi diéu hanh khac cung cap thong tin vé€ hoat dong cia Cong ty dé
thuc hién nhiém vu cia HDQT theo ding quy dinh cua phép luit.

Phéi hop ctia UBKT:

UBKT c¢6 thé dé nghi HPQT xem x¢t lai cac quyét dinh cia TGD can cir vao bao
c4o hoat dong thuong ky va cac ngudn théng tin dwoc cung cip dé thuc hién chire
nang, nhi¢m vu cia UBKT. Trong qué trinh thyc hién ra soat cia UBKT, néu
UBKT phat hién cac quyét dinh ctia TGD ¢6 ddu hiéu vi pham phép luit, Didy 1é
cong ty va co thé gy thiét hai 16n vé uy tin, vat chét ctia Cong ty, UBKT sau khi
lay y kién danh gia cta phong ban chuyén mén hodc chuyén gia am h1eu linh vuc
¢6 lién quan v& kha ning c6 the vi pham phap ludt thi UBKT c6 quyén gl ‘thong
bao cho TGP tam dimg quyét dinh d6 va phai dong thoi théng béo ¥ kién cia
UBKT voi cac thanh vién HPQT.

Nhiing cuge hop ndi b ctia Cong ty co tinh chit quan trong nhu lién quan dén co
ché, chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hodc giai quyet nhiing vudng mic
16n cia Cong ty thi TGP phai moi HPQT va cac Tiéu ban, Uy ban ctia HPQT c6
lién quan tham du.

TGD va cic PTGD co thé quyét dinh cic bién phap vwot thim quyén ctia minh
trong truomg hop bt kha khang (thién tai, dich hoa, hoa hoan,...) nhim muc dich
han ché thiét hai xay ra cho Cong ty nhung phai chiu trach nhiém ¢4 nhén vé nhiing
quyét dinh d6. TGD va cac PTGD phai bao cao ngay cho Chu tich HDQT sau khi
ra quyét dinh vugt thim quyen néu trén. Chu tich HPQT chi dao UBKT thyc hi¢n
ra soat lai quyét dinh vuot thim quyén néu trén khi cin thiét.

10. TGD chiu trach nhiém trudc HDQT dbi véi cac quyét dinh cia minh.

Diéu 38. Quy dinh vé dinh gia hiang nim d6i véi hoat déng ciia thanh vién HPQT,

1

TGP va Ngwoi diéu hanh khac
Danh gia hoat dong cia HDQT

a. Viéc danh gia hoat dong cta HPQT va céc Tiéu ban, Uy ban ctia HPQT duoc
dua trén céc khia canh:

(i)  Két qua doanh thu, loi nhuan va céc chi s phi tai chinh khéc;

(ii) Ty ¢ thanh vién doc lap HDQT, khong diéu hanh, diéu hanh trong co cu
thanh vién HDQT;

(i)  $& luong céc cude hop ctia HDQT, cia cac Tidu ban, Uy ban cia HDQT
va cac ndi dung duge dé ra trong thng cudc hop;

(iv) S6 luong céc trudng hop vé xung dot loi ich c6 xdy ra;
(v) Viéc tuan thu quy dinh trong bdo mat thong tin;

(vi) S lugng chuong trinh dao tao v& Quan trj cong ty c6 thanh vién HDQT
tham gia;

(vii) Céc chinh sdch méi duoc phat trién va ban hanh.
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b. Hinh thirc danh gia: Uy ban Nhan sy va Luong thudng co trach nhiém xay dung
quy dinh d4nh gi4 trén co s tham chiéu théng 18 quéc té (c6 nguon tham chiéu

16 rang) d¢ thuc hién danh gid hoat déng cia HDQT, cac Tiéu ban, Uy ban va

trinh HDQT phé duyét. Viec danh gia seqduorc thtgc hién thuong qua viéc t6 chire

tirng cudc hop riéng cua HPQT, cac Ticu ban, Uy ban dé danh gia hoat dong
cua HPQT, cdc Tiéu ban, Uy ban hodc danh thoi gian trong mot cude hop
thudng ky d€ thuc hién danh gia. H6 so danh gia s€ duge Cong ty thyc hién luu
trit theo ché dd Iuu trit thong tin bao mat.

c. Viéc ddnh gid hoat dong cia céc thanh vién HPQT, cac Tiéu ban, Uy ban cua

HDQT dugce thuc hién théng qua:

(1) Ty déanh gia; va

(i) Danh gia kin 14n nhau gitta cac thanh vién HPQT, giita cac thanh vién
trong cung mo6t Tiéu ban, Uy ban. Trong mot 0 truong hop, dugc sy nhét
tri ctia céc thanh vién HDQT, thanh vién cac Ti¢u ban, Uy ban, vi¢c danh
gia nay co the c6 sy phoi hop cua mot bén thir ba la cd van phap 1y hodc
don vi tu van ddc 1ap dugce quyét dinh tai ting thoi diém;

(iii) Can cir vao két qua dénh gia nay, cic thanh vién HPQT, cac thinh vién
Tieu bap, Uy ban s& dugc tham gia cac chuong trinh tap huén, dao tao d¢
phat trién kién thirc va k¥ ndng danh cho thanh vién HDQT d¢ hoan thanh
nhiém vu va trach nhiém cta minh.

2. Dénh gia hoat déng cia TGP va Ngudi didu hanh khéc
a. HbQT giad cho Uy ban Nhén sy va Luvong thudng xay dung quy dinh chi tiét
danh gid hoat dong cho tat ca cac doi tugng la TGP va Nguoi diéu hanh khac
dé trinh HPQT ph¢ duytt. Cac tiéu chuan danh gia hoat dong cia TGD va

Ngudi diéu hanh phai bao dam hai hoa lgi ich gitta co cau 10 chire nhén sy véi

lo1 ich lau dai ciia Céng ty va Co dong.

b. Quy dinh do Uy ban Nhén su va Luong thuéng xay dung va ban hanh dé danh
gia hoat dong cua TGD va Nguoi dieu hanh khac can dya trén cac khia canh:

(i)  Thuc hién muc tiéu hoat dong sén xuét kinh doanh;

(i1) . Trach nhiém va nghia vu clia cic can b quén ly Cé,p cao;

(iii) Nang luc va k¥ ning cta cic can by quan 1y cép cao.

3. Khen thuéng va ky luat dbi v6i thanh vién HPQT, TGP va Nguoi didu hanh khac
a. HPQT giao cho Uy ban Nhén su va Luong thudng xay dung quy dinh vé ché

d6 khen thuong va ky luat d6i v6i HDQT, Ban TGP va ngudi diéu hanh doanh
nghiép dé trinh HPQT phé duyét.

b. Vi¢c khen thudng va ky ludt duge thuce hién trén nguyén tic:
(i)  Hinh thirc khen thudng cé thé bang tién hodc hinh thirc phi vit chét;

(i) Khen thudng dbi véi TGD va Nguoi didu hanh khac dugc cin et vao tinh
hinh kinh doanh hang ndm ctia Coéng Ty;
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(iii) Ky luat: Thanh vién HBQT TGP va Ngudi diéu hanh khéc khi thuc hién
nhi€ém vy c6 hanh vi vi pham phap lufit hodc quy dinh cua Cong ty s cin
ctt theo mirc d vi pham dé xir 1y ky luat, hodic cac ché tai khac. Truong
hop céc ca nhén ndy vi pham quy dinh cua phép ludt va vi pham quy dinh
ctia Cong ty lam dnh hudng dén loi ich cia Cong ty, ¢b dong hodc ngudi
khéc thi cac c4 nhén nay s& phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

CHUONG VIII:  PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY
Pitu 39. Pao tao vé quin tri Cong ty
Thanh vien HDQT, Thanh vién Ban TGB, Thanh vién UBKT, Ngudi phu trach

quan tri Cong ty va Thu ky Cong ty duoc khuyén khich tham gia cic khoa dao tao,
tap huén vé Quan tri Cong ty.

CHUONG IX: NGAN NGUA XUNG POQT LOI ICH

Diéu 40. Trach nhiém trung thye va tranh cac xung dot vé quyén lgi ciia Thanh vién
Hoi dong Quan tri, Tong Giam doc va Ngwoi dieu hanh khac _
Thanh vién HDQT, TGD va Ngudi didu hanh khéc c6 trach nhiém trung thye, tranh
cac xung dot vé quyén lgi va cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh tai Khodn
1, Khoan 2 Diéu 49 Dicu ¢ Cong ty, quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va cac van
ban phap luét lién quan.
Diéu 41. Giao dich véi Ngwdi ¢6 lién quan

1. Bit ky giao dich v6i Nguoi co lién quan nao cling can duoc phé duyét trude khi
thue hién. Tham quyén phé duyét giao dich vdi Ngudi ¢é lién quan duoe quy dinh
tai Diéu 1€ Cong ty.

2. Khi tién hanh giao dich véi nhitng Ngudi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop
dong bang vin ban theo nguyén tic binh ding, tu nguyén va tién hanh cong bd
théng tin theo quy dinh ctia phap luét.

3. Cong ty 4p dung cic bién phap cin thiét dé ngan ngira nhitng Nguoi c6 lién quan
can thiép vao hoat dong cua Cong ty va gy ton hai cho lgi ich ctua Cong ty.

4. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngin ngua cb dbng va nhiing Ngudi co
lién quan tién hanh céc giao dich lam that thodt von, tai san hodc cdc nguon luc
khac cua Cong ty. Cong ty khong dugc cung cép céc khoan vay hodc bao lanh cho
cac c6 dong va nhitng Ngudi co lién quan.

Pitu 42. Pam biao quyén hop phap cia cic bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty

1. Cong ty phai t6n trong quyén loi hop phap cta céc bén ¢6 quyén loi lién quan dén
Cong ty bao gdbm ngéan hang, cht no, nguoi lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung
cip, cong ddng va nhiing ngudi khéc ¢é quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Céng ty can hop tic tich cuc v6i nhitng nguoi cé quyén loi lién quan dén Cong ty
thong qua viée:

a. Cung cap ddy du thong tin can thiét cho ngén hang va cht ng dé giip ho danh
gia ve tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh;
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b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cdc quy€t dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cta ho thong qua lién
hé tryc tiép vai HPQT va TGD.

3. Cong ty phai quan tdm t&i céc van d& vé phuc loi, bio vé méi trudng, loi ich chung
cua cong dong va trach nhi¢m xa hdi ctia Cong ty.

CHUONG X: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 43. Nghia vu cong bd thong tin
1. Cong ty ¢6 nghia vu cong bd day du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky, bét
thudng va theo y€u cau vé tinh hinh hoat dong san xuit kinh doanh, tai chinh va
quén tri Cong ty cho cb d6ng va cong ching. Thong tin va cach thic cong bd théng
tin duge thuc hién theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 18 Cong ty. Ngoai ra, Cong

ty phai cong b day d1, chinh xac va kip thoi cac thong tin khac néu cac thong tin
d6 anh hudng dén gia ching khoan.

2. Viéc cong bb thong tin dugc thyc hién theo nhitng phuong thic nham dam bao ¢b
déng va cong ching dau tu c6 the tiép cdn mdt cach céng bang. Ngbn tir trong cong
bo thong tin can 16 rang, dé hiéu va tranh giy hiéu 1dm cho c6 déng va nha dau tu.

Pidu 44. Céng bd thong tin vé mé hinh té chire quan ly Cong ty

1. Cong ty phai bdo cao Uy ban Chung khoan Nha nude, S& Giao dich Ching khodn
Thanh pho H6 Chi Minh va cong bo thong tin vé mé hinh t6 chtrc quén 1y va hoat
dong Cong ty theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va cac quy dinh phép luét khac
co lién quan.

2. Truong hop Cong ty thay d6i mé hinh hoat dong, Cong ty phai bao cdo Uy ban
Chung khoan Nha nude, S¢ Giao dich Ching khoan Thanh phd H Chi Minh va

cong bd théng tin trong vong hai muoi bbn (24) gio ké tir khi DPHDCD c¢6 quyét
dinh thay d6i mé hinh.

Pitu 45. Cong bd thong tin vé Quén tri Cong ty

1. Céng ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh Quén tri Céng ty tai cac ky PHPCD
thuong nién va trong Bdo céo thuong nién cia Cong ty theo quy dinh cua phap luét
vé chirng khoan va thi tredng ching khoan.

2. Cong ty c¢6 nghia vu bao cao dinh ky séu (06) thang va cong bb théng tin vé tinh
hinh quén trj Céng ty theo quy dinh cia phép ludt cho Uy ban Chimg khoan Nha
nude va S& Giao dich Chirng khoan Thanh phd H6 Chi Minh. Dong thai, Cong ty
c6 nghia vu phai ding tai cac bao céo tinh hinh Quan tri Cong ty trén Websile cta
Cong ty.

Piéu 46. Céng bd théng tin vé thu nhap ciia Ngwdi didu hanh
Tién luong ctia Nguoi diéu hanh phai dwoc thé hién thanh muc riéng trong Béo céo
tai chinh hang ndm cta Cong ty va phai bdo cao PHDPCD thudng nién.

Diéu 47. Trach nhiém vé bho cio va cong bo thong tin cita Thanh vién Hoi ddong Quin
tri, Thanh vién Ban Tong Gidam doc, Ngudi ngi b va Nguoi ¢6 lién quan
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Ngoai céc trach nhiém theo quy dinh tir Diéu 43 dén Pitu 46 clia Quy ché nay,
Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban TGD, Nguoi ngi b va Nguoi ¢o lién quan co
trach nhiém béo cdo va cong b théng tin theo quy dinh ctia Théng tu 96 vE giao
dich trong céc trudong hop sau:

1. Cac giao dich gitta Cong ty vdi cac doanh nghiép ma cdc Thanh vién néu trén da
va dang 1a Thanh vién sang 1dp hodc 1a Thanh vién HPQT, Thanh vién Ban TGD
trong thoi gian ba (03) ndm trudc.

2. Céc giao dich gifra Cong ty v6i doanh nghiép trong do Nguoi c6 lién quan cua cac
Thanh vién néu trén 1 Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban TGD hodc c6 dong lon.

3. Céac giao dich khac cia Cong ty c6 thé mang lai loi ich vat chit hodc phi vat chat
doi voi cac Thanh vién néu trén.

4. Giao dich giltta Ngudi ndi bo, Nguoi co lién quan cua Nguoi ndi bd voi cong ty
con, cbng ty do Céng ty ndm quyén kiém soét.

Didu 48. T6 chire cong b thong tin

1. Cong ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin ciia Céng ty theo
quy dinh phap luat.

2. Cong ty phai c6 it nhit mot (01) nhan sy lam diu mdi thye hién cong viée cong bd
thong tin. Nhan sy dau moéi thye hién viéc cong bo thong tin cia Cong ty co trach
nhiém sau:

a. Cong bd théng tin cia Cong ty theo quy dinh phép luit va Didu 18 Cong ty;

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé co dong lién hé.

CHUONG XI: QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG CON DAU
Pitu 49. Con diu
1. Viéc quan ly, str dung con déu ctia Cong ty dugce thyc hién theo quy dinh tai Dicu
61 Dicu 1¢ Cong ty.
2. TGP c6 trach nhiém ban hanh céc quy dinh chi tiét v& viée quan 1y va sir dung con
dau cua Cong ty.

CHUONG XII: GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Diéu 50. Gidm sat
Cong ty, ca nhén, tb chiic lién quan va cac cd dong Cong ty phai chiu sy giam sat
v€ Quan tri Cong ty cia Uy ban Ching khodn Nha nuée, S¢ Giao dich Ching
khoan Thanh ph6 6 Chi Minh va céc co quan c6 tham quycn khac theo quy dinh
cta phap luat.

Piéu 51. Xirly vi pham
Cong ty, cd nhén c6 lién quan vi pham hogc khong thyc hién quy dinh tai Quy ché
nay tuy theo tinh chat, mae dg c6 the bi xir Iy ky ludt theo cac quy dinh ndi bo ctia
Cong ty, bi xtt phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ctu trach nhiém hinh sy theo
quy dinh cta phap luit.

Trang 27




i

)

|
>
Z<

QUY CHE QUAN TR] CONG TY
CONG TY CO PHAN TAP BOAN DAU TU BIA OC NO VA

Z
=
>

CHUONG XIII:  SUA POI, BO SUNG QUY CHE QUAN TRI CONG TY
Diéu 52. Stra dbi, b6 sung Quy ché Quén tri Cong ty
1. Viéc sira ddi, bb sung Quy ché Quén tri Cong ty phai duoc DHDCD thong qua.
2. Trong truong hop co nhing quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua duge dé cdp trong ban Quy ché ndy nhung da duoc quy dinh trong
Diéu 18 Cong ty hodc phap lut cé quy dinh hodc trong truong hop c6 nhiing quy
dinh mai cua phap ludt khac voi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing

quy dinh ciia Diéu 1& Cong ty, quy dinh ctia phap ludt 6 duong nhién duge 4 ap dung
va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

CHUONG XIV:  DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 53. Piéu khoin thi hanh

Céc Thanh vién HDQT, UBKT, c4c Tiéu ban, Uy ban khéc ctia HDQT, Ban TGD,
nhitng Nguoi diéu hanh khéc, cic co dong, cac bén co6 loi ich lién quan cta Cong
ty co trach nhiém tuén thu Quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién néu cé vu‘c’mg‘méc, cac ca nhén béao céo bang van ban 1én
HDQT Cong ty. HDQT xem xet viée can thict stra doi, bo sung Quy che Quén tri
Cong ty va trinh DHPCD quyét dinh.

TM. DAI HOI BONG coO {)()NG

“BUI THANH NHON
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