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Picu 3.

k.

1.

nhan danh Cong ty aé qu}"ét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vy cua Cong
ty khong thudc tham quyén ctia Dai hdi dong ¢6 dong (“DHDPCD”);

“Ban Téng Giam d(“’)c”’ (“Ban TGD”): bao gbm Téng Gidm dbe (“TGD”),
cac Pho Tong Giam doc (“PTGD”) cua Cong ty;

“Cd ddéng” 1a ¢4 nhan, t& chire s& hitu it nhit mot (01) ¢d phén ctia Cong ty;
“Cb dong lon”: la cd dong so hiru trye m,p hoiic gian tiép tir nim phan trdm
(5%) tré 18n 56 ¢d phiu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

“UBKT” 1a Uy ban\Klem toan truc thude ITBQT Cong Ty theo quy dinh tai
biém b Khoan 1 Dicu 137 ctia Luat Doanh nghiép;

"Nguwoi diéu hanh” ctia Cong ty bao gdm: TGD, PTGD, Giam déc Tai chinh,
K¢ toan truong, cac Gidm ddc/Ngudi phu trach cao nhét ciia céc Khéi trong
Cong ty theo mé hinh t6 chire ctia Cong ty tiy timg thoi diém;

“Ngudi ¢6 lién quan”: la ca nhan hodc td chire duge quy dinh tai Khoan 23
Diéu 4 cta Luat Doanh nghiép va Khoan 46 Diéu 4 cta Luat Chimg khodn;

“Ngwdi ndi by”: 1a cac ca nhan dugce dinh nghia theo Khoan 45 Diéu 4 Ludt
Chung khoan;

“Ngwoi quan ly” cta Cong Ty bao gbm:

(i) Chu tich HDQT cua Cong Ty va cac Thanh vién [IDQT;

(ii) Ban TGD cta Cong Ty bao gbém: TGD, cac Phé PTGD;

(iii) K& toan trudng, Giam déc Tai chinh;

(iv) Nguoi quan ly khac duwge HDQT phé chudn tai tng thoi diém;
“Thanh vién HDQT khong diéu hanh”: 14 Thanh vién HDQT khong phai
la Nguoi diéu hanh ctia Cong ty;

. “Thanh vién djc lip HDQT™: la Thanh vién HDQT déap (g cac diéu kién

theo quy dinh ctia Khoan 2 Diéu 155 ctia Luat Doanh nghi¢p va Diéu 15 cta
Quy ché nay.

“Nguoi phy trach Quén tri Cong ty” va “Thw ky Cong ty” la nguoi ¢ vai
trd v nhiém vu duoc quy dinh tai Didu 44 Didu 1¢ Cong ty.

Nhimg tir ngit khong duge giai thich trong Quy ché nay thi dugc hiéu theo quy
dinh tai Piéu 1& Cong ty va quy dinh ctia Phap uat hi¢n hanh.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodic mot s& didu khoan hodc vin
ban phép ludt s& bao gdm cé nhitng stta dbi, bd sung hodic van ban thay thé cac
van ban do tiy timg thoi diém.

Muc dich

Muc dich ciia viée ban hanh Quy ché quén tri cong ty 1a trién khai nhiing nguyén
tic quan trj Cong ty duge quy dinh boi cdc wvin ban phép luét hién hanh va Piéu
1&¢ Cong ty trong hoat dong quan tri thue té, bao ddm hoat dong Quin tri Cong
ty tudn th phép luét, hiéu qua, hudng t&i sy phat trién bén viing.
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CHUONG II: SO DO CO CAU TO CHUC QUAN TRI CONG TY

DAl HOI DPONG CO DONG
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LU'ONG THUONG

BAN TONG GIAM BOC

CHUONG III: CO PONG VA BAI HQI PONG CO DONG

A A - A an
Dicu 4. Quycn cia co dong

1. Co6dbng cod déy da cac quyén va nghia vu theo quy dinh cua LL.uat Doanh nghiép,
cdc van ban phap luat c6 lién quan va Dieu 1¢ Cong ty, dac biét la:

a.

Quyén tu do chuyén nhuong ¢b phin da duoc thanh toan diy du theo quy
dinh ctia Piéu 1& va theo quy dinh cta Phap ludt chimg khodn, trir mét s6
truong hop bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh cia phap ludt, Dicu 1¢
Cong ty va quyét dinh ciia DIIDCD;

Quyén dugc dbi xir cong bing: M&i ¢b phan ctia cling mot loai déu tao cho
co dong s6 hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong
ty ¢6 cac loai ¢d phédn wu ddi, cic quyén va nghia vu g,cm lién véi cac loai co
phan vu ddi phai dugc DPHPCD thong qua va céng bd diy di cho c¢b dong;

Quyén duge tiép c4n ddy di thong tin dinh ky va bit thuong vé hoat dong
ctia Cong ty do Cong ty cong bo theo quy dinh cta phép luat;

Quyén va trach nhiém tham gia céc cue hop PHDCD va thye hi¢n quyén
biéu quyet true tiép hogc thong qua dai dién dugc Gy quyén hodc thyc hién
bé phiéu tir xa qua van ban hoic théng qua hé théng dién tir do Cong Ty ap
dung;

Quyép duoc uu tién mua ¢d phan méi chao ban tuwong tng véi ty 1¢ s& hitu
c0 phan pho thong trong Cong ty.

Trang 3
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2. Cb déng co quyén bao vé céc quyen loi hgp phéap cia minh. Trong trudong hop

Diéu 5.

Dicu 6.

Nghi quyét cia PHDCD, HDQT vi pham phdp ludt hodc chu 1 Cong ty, co
dong co quyen d& nghi hity mét phén (hodc toan bo) cac quyét dinh dé theo trinh
tw, th tuc phép lut quy dinh. Truong hop cac quyét dinh vi pham phép luat néu
trén gay tn hai téi Cong ty thi HDQT, Ban TGD phai bdi thudng cho Cong ty
theo trach nhiém ctia minh.

Trach nhiém ciia ¢6 dong 16n

C dong 16n c6 nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh cia phdp ludt va céc
nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, cac quy dinh phap luét
khac ¢6 lién quan.

Didu 1¢ Cong ty va Quy ché ngi bd vé Quin tri Cong ty

1. Diu 1& cong ty duge PHPCD théng qua va khong duge trai voi Ludt doanh

nghiép, Ludt chimg khoan va van ban phap luét ¢6 lién quan.

2. Quy ché ndi bd v& Quan tri Cong ty duge HDQT x4y dung, trinh DIIDCD thong

Didu 7.
I,

Diéu 8.

qua. Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty khong duge trai voi quy dinh cia Phap
luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Nhiing vin d¢ khac lién quan dén CG6 dong

Nham muc dich xay dung co ché trao ddi thong tin voi cae CH déng, IIDQT uy
quyen Ban TGD thanh 1dp bd phdn Quan hé nha ddu tr va cong bd théng tin day
da, chinh xac, kip thoi cho cac C6 dong. Vi€e cong b6 théng tin ctia bo phén Quan
hé nha du tu duge quy dinh tai cac Diéu thudc Chuong XI ctia Quy ché nay.

Cb déng, nhom (.o dong sd hitu tir muoi phin tram ( 10%) trd 1én s6 c¢b phan phd
théng ¢ cdc quyén theo quy dinh tai Khoén 3 Didu 20 cua Diéu 1¢ Cong ty.

C ddng hodc nhom ¢ dong s¢ hitu tir ndm phan trim (05%) tong s6 ¢ phin phd
thong trd 1én c6 cac quyén theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 19 Diéu & Cong Ty.

Thong tin ctia Coéng ty duoc cung chp cho C6 dbng qua cdc kénh sau:

a. Trang thong tin dién tr (website) ctia Cong ty;
b. ¢ théng cong bd thong tin clia Uy ban Chimg khodn Nha nudc;
c¢. Trang thong tin dién tir cia S& Giao dich Ching khoan Thanh phd HO Chi

Minh (“HOSE”);

d. Trang thong tin dién tir cta Trung tdm luu ky ching khodn;

e. Céac phuong tién thong tin dai chung khéc theo quy dinh cta phap luat.

Trinh tw, thi tuc vé triéu tdp va biéu quyét tai Pai hoi ddng co dong

Cong ty thyuce hién cong bo thong tin trén Website ciia Cong ty vé trinh tu, tha
tuc triu tap va biéu quyét tai DHDCD theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép,
céc van ban phap ludt lién quan va Picu 1& Céng ty, ngoai ra, phai dam bao cac
quy dinh sau:

Théng béo v& viée chdt ngay ding ky cubi cing dé 1ap danh sach ¢ dong thyuc
hién quyén tham dy hop PHDCD:
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2. Uy ban ESG — Quan tri rti ro — Quan trj Chién lugc ¢6 cac nhiém vu, quyén han
nhu sau:

a.

d.

Dinh huéng, theo di, huéng dan, kiém tra cong tac hoach dinh va trién khai
chién luge tich hop gifta ESG v6i quan tri 1l ro va quén tri chién luge Cong
ty phu hop vo1 terc 1€ va 16 trinh trién khai dé giip Cong Ty thyc hién cam
két ESG, tiép can vbn tir cac quy dau tu xanh;

Tham Van cho HPQT hé théng quan tri rai ro, ki€m soat ndi b theo cac
thong 18 161, quy dinh phap luat. Phu trach cong tac lién quan dén céc rii ro
trong yéu thude cip HPQT, trinh bdo cdo phan tich, danh gia dé HDQT xem
xét.:

Giam sat muc do trudng thanh cia hé thong chinh sach quy trinh, tuén thu,
kidm soat ndi bd, quan Iy riii ro ctia Cong ty va khuyén nghi cai tién hé thong;

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Uy ban ESG — Quan tri rii ro — Quan tri
Chién luge va trinh HPQT thong qua;
Quyén va nghxa vu khéc duge quy dinh tai Didu 18, Quy ché quan tri Cong

Ty, Quy ché hoat dong coa Uy ban ESG — Quan tri rti ro — Quén tri Chién
lwge va HDQT quyét dinh tai timg thoi diém.

Piéu 32. Nhiém vy va quyén han cia ciia Uy ban nhin sy va Lwong thuéng

1. Uy ban Nhan suva Luong thudng trye thude HDQT. Uy ban Nhan sy va Luong
thuémg bao gébm t6i thidu hai (02) Thanh vién do HPQT bd nhiém. Chu tich Uy
ban Nhin su va Luong thuéng 1a Thanh vién Doc 1ap HIDQT hodc Thanh vién
HDQT khong diéu hanh. Thanh vién c6 thé 1a thanh vién bén ngoai va/hodc
Thanh vién HPBQT.

2. Uy ban Nhan sy va Luong thudng ¢6 cdc nhiém vu, quyén han nhu sau:

a.

Dinh huéng, theo ddi, huéng dan, kiém tra cong tac hoach dinh chinh sich
nhan su, vdn héa doanh nghi¢p pht hop véi 1am nhin, st ménh, chién luge
kinh doanh ctia Cong Ty, dam bao sy phét trién bén ving.

Phu trach cong tac nhan su cdp HPQT, Ban diéu hanh. 113 trg HDQT diéu
phdi dédnh gid hang nam nang luc ctia cae Tiéu ban, Uy ban va cic thanh vién
ctia céc Tiéu ban, Uy ban va Ban diéu hanh.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Uy ban Nhan su va Luong thudng va trinh
HDQT thong qua.

Quyén va nghfa vu khac duge quy dinh tai Diéu 18, Quy ché quan trj Cong
Ty, Quy ché hoat dong ctia Uy ban Nhan su va Luong thuéng va HDQT
quyét dinh tai timg thoi diém.

Picu 33. Cudc hop cia cic Tiéu ban, Uy ban

1. Céc Tidu ban, Gy ban cin 18 chie hop it nhdl mét (01) lan hang quy va co lhc
hop thuong xuycn hon theo tinh hinh thuc tc Co it nhét hai phén ba (2/3) 1ong,
s6 Thanh vién cta cc Tiéu ban, Uy ban cAn phai tham dy cudc hop va co thé
tham gia du6i hinh thire hop truc tuyén. Truong cic Tiéu ban, Chu tich Uy ban
s€ phé duyel chuong trinh hop, cac thanh vién cia cac Tiéu ban, Uy ban c6 thé
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tham gia déng goép ¥ kién. Tai liéu tém tit ndi dung hop phai duge cung cép cho
cac thanh vién trude moi cude hop.
2. Cac Ileu ban, Uy ban lam vigc theo co ché bidu quyét theo da s6. Truong hop

mdt s6 vin d& 6 sb biéu quyet ngang nhau thi bén bleu quyét ¢6 ¥ kién clia
Trudng cac Tiéu ban, Chu tich Uybansglay kién quyét dinh.

3. Trong qua trinh thye hién vai trod, nhiém vu, cac Tiéu ban, Uy ban ¢6 thé yéu cau
hop riéng vai Ban TGD, nhiing Nguoi didu hanh khéc, K'TNB, kiém toan doc
1ap, bO phén tudn thu, quan ly rai ro.

4. Turcng céc Tiéu ban, Chu tich Uy ban ¢é trach nhiém béo cao HDQT vé nhiing
ndi dung quan trong cua cic Tiéu ban, Uy ban sau khi két thiic ede cude hop.

CHUONG VII: TONG GIAM DOC VA NGUOI DIEU HANII
DOANH NGHIEP KHAC
Diéu 34. Quyén han va trich nhi¢m ciia Tong Gidm doc

1. TGP la ngudi didu hanh cong viée kinh doanh héng ngay cua Cong ty. TGD
thye hién cong viée, trach nhiém va quyén han theo quyCt dinh ciia HDQT. TGD
phai chiu trach nhiém truge HPQT va phap ludt v¢ hoat dong didu hanh Céng

ty.
2. Céc nhiém vu va quyén han ciia TGD duge quy dinh theo Khoan 6 Didu 47 Pitu
1€ Cong ty.

3. Quyct dinh, chi dao diéu hanh ctia Ban TGD ¢6 tinh hi¢u luc cao nhét dbi Vi
moi nhén vién trong Cong ty, trr céc thanh vién HDQT, céc thanh vién cac Tié icu
ban, Uy ban hd tro truc tiép cho HPQT.

Diéu 35. Giao viéc cho nhén vién Cong ty
TGD 14 ngudi trye tiép quan ly va giao viée cho nhan vién Cong ty.
Piéu 36. Trach nhi¢m bio cdo ciia Tong Giam doce

1. Hang quy, ndm, TGD gui bao cao dinh ky tinh hinh hoat dong Céng ty, bdo cdo
viée thuc hién nhi€ém vu va quyen han dugc giao cho Ngudi phu trich quén tri
Cong ty/T hu ky Cong ty, cham nhit 12 25 ngay lam viéc dau tién thang tiép theo
ctia quy, nam do. _Ngudi phy trach quén tri Cong ty/Thu ky Cong ty cé trach
nhiém tiép nhén va chuyén cac béo cdo ndy cho HPQT. Béo cdo tinh hinh hoat
dong ctia Ban TGD, béo céo thyc hién nhi¢m vu va quyén han duge giao cin
néu 1 tinh hinh hoat dong trong quy, ndm va dé xuit phuong huéng nhi¢m vy
trong thoi gian téi. Cdc ndi dung bao cdo nay duge tich hgp thanh mét ndi dung
trong chuong trinh hop ctia HDQT.

2. Phu hop voi quy dinh cua Didu 1¢ va céc quy dinh v& phan quyén ndi bo clia
Céng ty, trong mot sb tr uong hop dé bao dam tinh hi¢u qua, kip thoi trong hoat
dong quan tri va gidm thiéu rti ro cua Cong ty, TGD can ¢6 trach nhiém béo cdo
hang thang, bao nhanh cdc hoat dong cia Cong ty cho Chu tich HDQT tr ude khi
trién khai thye hién; thuc hién gdp g& trao dbi thuong xuyen, kip thoi vai Cha
tich HDQT lién quan dén vén dé quén ly, didu hanh dé chia s¢ théng tin, tham
van y kién véi Chi tich HIDQT nhim dam béo: ¢6 nhimg diéu chinh kip thoi va
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Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban TGD, Thanh vién UBK'T, Nguoi phuy trach
quén tri Cong ty va Thu ky Cong ty duoc khuyén khich tham gia cac khoa dao
tao, tip hudn vé& Quan trj Cong ty.

CHUONG X: NGAN NGUA XUNG DOT LOI iCH
Diéu 45. Trich nhi¢m trung thye va tranh cdc xung dot vé quyén lgi ciia Thanh
vién H@i dong Quan tri, Tong Giam doc va Nguoi di¢u hanh khac
Thanh vién HDQT, TGD va Ngudi didu hanh khac co trach nhiém trung thye,
tranh cic xung dot vé quyén lgi va cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh
tai Khodan 1, Khodn 2 Diéu 49 Diéu & Cong ty, quy dinh cua Luat Doanh nghiép
va céac van ban phap luat lién quan.
Ditu 46. Giao dich véi Nguoi ¢ lién quan
1. Bétky giao dich véi Ngudi 6 lién quan nao cting can dugc phé duyét trude khi

thuc hién. Thdm quyén phé duyét giao dich v6i Ngudi ¢6 lién quan duge quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty.

2. Khi tién hanh giao dich véi nhitng Nguoi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hop
dbng bing vin ban theo nguyén tc binh ddng, tu nguyén va tién hanh céng bd
thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

3. Cong ty ap dyng cac bién phap can thiét dé ngan nglra nhimg Nguoi co lién quan
can thi€p vao hoat dong cia Cong ty va gay tdn hai cho lgi ich ctia Cong ty.

4. Cong ty ap dung cdc bién phap can thiét dé ngan ngira ¢b dong va nhiing Nguoi
¢6 lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac ngudn
lyc khac cua Cong ty. Cong ty khéng dugce cung cp cic khoan vay hodc bao
lanh cho céc ¢b dong va nhitng Ngudi ¢6 lién quan.

Diéu 47. Pam bio quyén hop phip ciia cic bén ¢6 quyén lgi lién quan dén Cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyén loi hop phap ctia cac bén ¢6 quyén loi lién quan
dén Cong ty bao gdbm ngan hang, chi ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu dung, nha
cung cap, cong ddng va nhitng nguoi khac c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc v&i nhitng ngudi c6 quyén lgi lién quan dén Cong
ty thong qua viéc:

a. Cung clp day di thong tin cAn thiét cho ngdn hang va chi ng dég gitp ho danh
gi4 v€ tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho duaray kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va cac quyct dinh quan trong lién quan 161 loi ich cia ho thong qua
lién hé truc tlep véi HPQT va TGD.

3. Cong ty phai quan tdm téi cac vin d& vé phic lgi, bao vé mdi trudng, loi ich
chung cta cong dong va trach nhiém xa hdi ctia Cong ty.

CHUONG XI: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 48. Nghia vu cong bé thong tin
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2. Céc giao dich gitra Cong ty v6i doanh nghiép trong dé Ngudi ¢ li€n quan cua
cac Thanh vién néu trén 1a Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban TGD hoic b
dong lon.

3. Céc giao dich khac cta Cong ty ¢ thé mang lai loi ich vat chét hodc phi vat chit
doi voi cac Thanh vién néu trén.
4. Giao dich gitta Nguoi ni bd, Ngudi ¢6 lién quan cuia Nguoi ndi b voi cong ty
con, cong ty do Cong ty ndm quyén kiém sodt.
Pidu 53. Té chirc e¢dng bo thong tin

I. Coéng ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé cong bd théng tin ctia Cong ty
theo quy dinh phap lut.

2. Congty phai cé it nhét mot (01) nhan sy 1am ddu méi thye hién cong vice cong
b6 théng tin. Nhan sy diu mdi thue hi¢n viée cong bb théng tin cia Cong ty c6
trach nhiém sau:

a. Cong bd théng tin cia Cong ty theo quy dinh phap luét va Diéu 1¢ Cong ty;

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé ¢d dong lién h¢.

CHUONG XII: QUY PINI VE QUAN LY VA SU DUNG CON DAU
Piéu 54. Con diu
1. Viée quan ly, st dung con ddu ctia Cong ty duge thyc hién thco quy dinh tai
Dicu 61 Picu 1€ Cong ty.
2. TGD co trach nhiém ban hanh cac quy dinh chi tiét v& viée quan ly va sir dung
con dau cua Cong ty.
CHUONG XIII:  GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Piéu 55. Gidm sat
Cong ty, c4 nhan, t& chirc lién quan va céc ¢ dong Cong ty phai chiu sy gidm
sat v€ Quan tri Cong ty cua Uy ban Chimg khoan Nha nude, S& Giao dich Ching

khoan Thanh pho b Chi Minh va céc co quan c6 thdm quyén khéc thco quy
dinh cua phéap luat.

Pidu 56. Xir Iy vi pham
Cong ty, ca nhén ¢6 lién quan vi pham hodc khong thue hién quy dinb tai Quy
ché nay tuy theo tinh chét, mic do c6 thé bi xtr 1y ky ludt theo cdc quy dinh ndi
bd clia Coéng ty, bi x{r phat vi pham hanh chinh hodc bi truy cru trach nhiém
hinh sy theo quy dinh cua phap luét.

CHUONG XIV: SUA POI, BO SUNG QUY CHE QUAN TRI CONG TY
Didu 57. Sira dbi, bd sung Quy ché Quin trj Cong ty
1. Viéc stra dbi, bd sung Quy ché Quan tri Cong ty phai duge PHDCD théng qua.

2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan dén hoat dong
cuia Cong ty chua duge dé cap trong ban Quy ché nay nhung da duge quy dinh
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